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1. O que ha de novo no Patho Control

Pensando sempre no melhor para seus clientes, a IPSO Consultoria Ltda
repassou a Full Control — Desenvolvimento e Consultoria em Informatica — todas as
atividades de evolucao, comercializacdo e suporte do software IPSO Patho Control.
A IPSO, em parceria com a Full Control, como uma empresa que preza pela
gualidade e que tem um compromisso de melhoria continua para com seus usuarios,
nao poderia deixar estagnado seu principal produto. Dessa forma, estamos
constantemente trazendo inovagdes. Para saber as mais novas mudancgas ocorridas

acesse 0 site www.pathocontrol.com.br e entre na se¢édo novidades.




2. Introducao ao Patho Control

Neste capitulo, exporemos informacfes sobre a filosofia do Patho Control,
recomendacfes de uso, caracteristicas do sistema, a instalagdo, como encontrar
mais ajuda para a solucao de suas duvidas e uma descricdo completa da interface

do programa para melhor aproveitar as potencialidades disponibilizadas por ele.



2.1. Sobre este manual

Perceba que em todo o manual havera referéncias cruzadas para facilitar sua
leitura. Sempre que houver algum numero referenciando outra secao do relatorio,
passe o cursor do mouse por cima do numero e ele passara a ter a forma de uma
mao, indicando que é uma referéncia. Neste ponto, com um clique vocé sera levado
para a secao em questao.

2.2. Sobre o Patho Control

O Patho Control tem como objetivo efetuar o gerenciamento total de um
laboratério de patologia, além de se constituir numa ferramenta poderosa no auxilio
ao diagnostico e a elaboracéo de laudos anatomo e citopatoldgicos com imagens. A
parte gerencial, com as ferramentas que ajudam na administracdo do laboratorio, €
uma parte integrante do Patho Control, ou seja, o sistema ndo é dividido em
modulos a serem adquiridos separadamente.

O Patho Control vem sendo desenvolvido desde 1997, possuindo hoje
dezenas de usuarios distribuidos por todo o pais.

2.3. Recomendacoes

E de suma IMPORTANCIA que seja efetuado o backup das informac6ées
de seu sistema DIARIAMENTE, e que estas informacdes sejam guardadas em um
local diferente do de execucdo. Lembre-se que SUAS INFORMACOES NAO TEM
PRECO. Desta forma siga as seguintes instrugdes:

» Use a ferramenta de backup (ver item 6.20.1. ) todos os dias, salvando em um
HD diferente do de execucao do sistema ou, preferencialmente, em um CD
regravavel (CD-RW) para cada dia da semana, que deve, preferencialmente,
ser deixado em um local seguro e fora do laboratdrio. Por exemplo: serdo
cinco CDs, um para a segunda-feira, um para a terca-feira, e assim por
diante. Toda segunda-feira efetua-se o backup das informacdes, salvando no
CD da segunda-feira.

= No caso da utilizacdo de arquivos de imagens com extensdes diferentes de
“jpg”, deve-se efetuar um backup da pasta “Imagens” manualmente, pois o
sistema s6 efetua backup de arquivos “.jpg”.

= Verifique se o arquivo gerado ndo esta com algum defeito dando um duplo
cliqgue no arquivo. Para isso vocé precisara ter instalado o Winzip® ou o
Brazip®.

= Mantenha pelo menos 10 dias de backup.

= Com isso vocé esta seguro contra qualquer problema que possa ocorrer no
sistema operacional (muito comum) ou no préprio HD que esta executando o
programa, incéndio ou qualquer outro desastre que possa ocorrer no
laboratorio (caso vocé tenha feito backup em CD e levado para um lugar fora
do laboratério).

» Faca uma cOpia bimestral de toda a pasta do sistema em um CD ou em outro
HD para ter um backup histérico. Esse sera o seu backup do backup, pois s6
sera usado caso todos os backups que vocé tenha feito venham a dar
problema.



Deve-se fazer a Compactacdo e verificacdo do banco de dados (ver item
6.20.3. ) quando for constatado alguma diminuigcdo na performance do sistema ou
logo apds uma queda de energia, esta operacao reduzird o tamanho dos bancos e
corrigira eventuais falhas que este possua. Esta compactacao deve ser feita apods ter
sido feito um backup diario e ter sido feita uma limpeza no arquivo de auditoria (ver
item 6.18).

A configuracdo padréo do Patho Control é a mais segura possivel. O grupo
Administrador € o Unico que tem acesso a todas as func¢des do programa. Caso seja
necessario alterar a politica de permissées, faca isso através do menu Ferramentas /
Seguranca / Contas de Usuario e Grupo, na aba grupo, caixa de permissdes (ver
item 3.4.1.).

Recomenda-se especial atencdo para o capitulo 8 (Interpretacdo e correcao
de erros), para que se possa ter idéia dos erros ja conhecidos, e de como agir em
situacdes em que eles ocorram.

NOTA: Recomendamos que todos 0s usuarios leiam esse manual em sua integra para melhor utilizar
0 programa e evitar possiveis falhas em seu uso. Se houver alguma didvida, pode-se entrar em
contato com o suporte pelo email: contato@pathocontrol.com.br ; ou pelo telefone: (0xx84) 217-
2147.

2.4. Caracteristicas do Sistema

2.4.1. Garantia de atualizacao do Patho Control

Para a maior satisfacdo de nossos usuarios, constantemente procuramos
inovar nossos produtos, criando novas ferramentas e melhorando as existentes
garantindo, assim, que o sistema se mantenha atualizado.

2.4.2. Requisitos do Sistema

Para o “Servidor da Rede”: sua funcéo € vital para a performance do sistema,
para isso é necessario pelo menos 256MB de memoria RAM, um processador com
pelo menos 1.5 Ghz de velocidade de processamento e uma placa de rede de 100
Mbits/s de preferéncia da 3Com. O sistema operacional para o servidor deve ser
Linux (é o que sugiro), Windows NT ou Windows 2000.

Micros: sua configuracdo ndo € determinante para o funcionamento do
sistema, mas 64 MB de memoria RAM, um processador com pelo menos 300 Mhz
de velocidade de processamento e uma placa de rede de 100 Mbits/s € o
recomendado. O sistema operacional sugerido € o Windows 98 segunda edi¢éo ou
Windows 2000 professional. Sugiro a NAO utilizagdo do Windows ME, 95 e 98
primeira edigao.

Para interligar a rede: um Hub 3Com 10/100 Mbits/s ou um switch 10/100
Mbits/s

Impressora: para laudos sem foto o melhor custo beneficio sdo as
impressoras laser (HP Laser 1300), para imprimir os relatérios de controle
administrativo as impressoras matriciais, como a Epson LX-300, tem,
indiscutivelmente, o melhor custo beneficio. Para a impressdo de laudos com
imagem a melhor escolha séo as Jato de Tinta.

10




2.5. Instalando o Patho Control

Pode-se instalar o sistema por dois meios

Instalador da Internet:
Baixe o programa de instalacdo do servidor de banco de dados em:
http://www.pathocontrol.com.br/arquivos/firebird.exe (3MB)
Baixe o Patho Control pelo seguinte endereco:
http://www.pathocontrol.com.br/arquivos/setup -net.exe (7,8MB)
CD
Ao inserir o CD do programa surgira a janela de instalagdo que conteré entre
outras itens o Firebird e o Patho Control que é explicado como se da sua explicacéo
abaixo.

Vocé podera instalar o Patho Control em uma rede de computadores ou em
apenas um microcomputador, para isso siga as instru¢des abaixo:

Para instalar em apenas um microcomputador ou para instalar no
Servidor darede:

1 - Instale o servidor de Banco de dados na maquina que sera o servidor do
programa (caso o0 sistema operacional seja Windows 98, vocé deve iniciar o
programa Firebird dando um duplo clique no icone na area de trabalho. Toda vez
gue o computador for inicializado serd necessario iniciar o Firebird, para faze-lo
automaticamente leve o icone do programa para dentro da pasta Iniciar no menu de
programas)

2 - Instale o Patho Control na maquina que sera o servidor (escolha a opcéo
de instalacdo: Servidor)

3 - Execute o programa pela primeira vez

4 - Confirme o local de instalacdo exibido, apertando no botdo Salvar
Caminho

5 - Aparecera o numero de série

6 - Nos envie este numero de série (por telefone ou e-mail)

7 - Retornaremos com a contra senha (por telefone ou e-mail)

8 - Entre a contra senha

9 - No programa, a senha para o usuario Administrador é mestre

Para instalar nas maquinas Clientes darede:

10 - Nas maquinas que serdo clientes instale o Patho Control escolhendo a
opcéo cliente

11 - Execute o programa pela primeira vez

12 - Localize o local de instalacdo do programa no servidor e aperte em salvar
caminho

2.6. Documentacao e Suporte

2.6.1. Treinamento

O CD de distribuicdo contém uma video aula que ird Ihe guiar na instalacao
do Patho Control no servidor, nas maquinas clientes, na instalagdo dos programas
para bate papo ontline e toda a utilizacdo do Patho Control e suas ferramentas.
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Podemos dar o treinamento presencial, mas o custo de hospedagem,
alimentacdo e transporte deve ser coberto pelo cliente. A video aula foi feita com o
intuito de acabar com a necessidade do treinamento presencial, dificilmente havera
necessidade de uma visita.

2.6.2. Suporte

Nossa conexdo com a Internet é por banda larga e em tempo integral. Dessa
forma, o suporte pode ser feito por:

MSN Messenger (programa de bate papo orntline):

silvio@pathocontrol.com.br

danieldantas@hotmail.com
Skype (programa de conversa por voz pela internet):

silvio.filho

danielsousadantas
E-mail:

contato@pathocontrol.com.br
Telefone/Fax:

(84) 217-2147
Celular:

(84) 9418-7460 (Silvio)

(84) 8803-5789 (Daniel)

Além disso, utilizamos o software UltraVNC que possibilita 0 acesso remoto a
gualquer computador conectado a Internet, iremos comandar seu micro a distancia!

Os sistema de informatica em geral apds serem instalados e a equipe ser
devidamente treinada n&o necessitam de manutencdo corretiva, por né&o
apresentarem falhas de funcionamento. A assisténcia técnica que prestamos a
versao atual do sistema tem-se restringido a explicar como configurar o sistema e
orientar sobre algum problema que o sistema interaja, como a impressora que nao
estd imprimindo ou o computador que ndo liga. Por isso sugerimos a todos os
clientes a terem profissionais em informatica capacitados para solucionar eventuais
problemas em todas as areas da informéatica como problemas na rede e no
hardware.

Ndo ha com que se preocupar com problemas com suporte, atendemos o
celular qualquer hora do dia, qualquer dia da semana (literalmente), temos internet a
cabo para nos manter 24 horas na rede mundial, telefone e fax, qualquer duvida
pode ser retirada por e-mail ou por telefone.

Quanto a treinamento, temos um video aula dividido em tépicos para que se
torne pratico o acesso a informacédo desejada. Assim, ndo ha necessidade de
treinamento presencial, mas caso se deseje podemos realiz&-lo.
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2.7. Interface do Software

Esta € a tela inicial do Programa. Nela, o usuario pode visualizar todas as

formas de acesso aos ambientes:

JEIPathn Control &

i = .1

Arquva Bl Exbir [rPara Farramecnbac - Agcds

— n,
Poniticr inobosl - Ackasinixbrrelior ol Sirfwms [ =] ] Lk .|

Conteddo &l = CAr IrPars Conteicn
| tee “Hr> AFRA(GE || NEF( TGN

~&.| (|

Entraga

Faturamantn

Microscopia Conchusde

‘

Menu principal
Caixa de navegacéo

Barra de ferramentas

Botbes de
acesso aos
ambientes

Vamos a seguir, comentar cada parte da interface do programa.

2.7.1. Menu Principal

Todos os comandos do Software se encontram neste menu.

I‘:g)Pathu Control & .

frquivo Editar Exibir Ir Para Ferramentas &juda

=10l x|

Item Descrigcéo Ma|s~
Informacades...
Exame -
Novo... Cria um novo exame 4.2.1.1
Novo (Vérios)... | Cria varios exames, disponibilizando a impressdo de 4.2.1.2
protocolos
Abrir... Abre um exame existente 4.2.1.3
Salvar... Salva 0 exame que estid em edicéo -
Enviar... Envia um exame para uma etapa diferente da atual 4.1.1.
Enviar Varios... Ferramenta para envio de um grupo de exames sem 6.1
passar pelos controles de informacdo do sistema
Situagéo... Verifica em que etapa se encontra o exame e possibilita 41.2. /6.2
abri-lo
Arquivo Morto... | Mostra a relacdo de exames que ja foram entregues, 6.3
possibilitando a recuperacdo dos mesmos.
Apagar Apaga o exame (sem possibilidades de recuperagao) 4.2.1.4
Desbloquear... Desbloquear exames que foram  exportados, 6.4
possibilitando a abertura do exame para edi¢cdo
Lote 6.23
Novo Cria um novo lote 6.23.2.
Editar Edita nome do usuario de um lote 6.23.3.
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Fechar Fecha o lote para insercdo de exames (ndo é um 6.23.4.
fechamento definitivo).
Reabrir Reabre um lote fechado para insercdo de exames. 6.23.4.
Relatdrio Imprime um relatério do lote selecionado. -
Encerrar Encerra um lote definitivamente para insercdo de 6.23.5.
exames.
Recuperar Recupera informagdes de um lote encerrado. 6.23.5.
Apagar Apaga o lote selecionado, sem apagar os exames a ele 6.23.6.
vinculados.
Vincular Exame [ Vincula um exame a um lote. 6.23.7.
Faturamento - -
Relatdrio de Exibe o relatério de ponto dos funcionarios para um 6.9.2.
Ponto periodo desejado
Procedimentos Cadastro de procedimentos admitidos por cada 6.17.13.
por Convénio convénio.
Visualizar Laudo Visualizac@o da impresséo do laudo. -
Visualizar Dados Gerais | Visualizacdo da impresséo do relatério dados gerais -
Visualizar Relatério do | Visualizagdo da impressdo do relatério do ambiente -
Ambiente (protocolo na recepc¢éo e rascunho ha macro)
Imprimir  Relatério do | Imprime o relatério do ambiente (protocolo na recepcao, -
Ambiente rascunho na macro e o laudo nos demais ambientes)
Exportar para Word XP | Gera um laudo no Word do exame aberto 6.5
ou 2003
Relatérios Exibe uma janela com os vérios tipos de relatérios 7.2
possiveis para controlar seu laboratério e verificar
informacdes referentes a um exame.
Configurar Impressao Exibe uma janela que contém as configuracdes dos 3.3
relatérios
Alterar Usuario Corrente | Efetua o login no sistema com um usuario diferente. 3.4.3.
Muda Senha Altera a senha do usuario corrente. 3.4.2.
Sair Fecha o Patho Control -
Editar
Recortar Recorta o texto selecionado para a area de transferéncia. -
Copiar Copia o texto selecionado para a area de transferéncia. -
Colar Cola o texto da area de transferéncia na posi¢do do cursor. -
Formatar Altera a fonte de todos os campos que aceitam formatacao de fonte 5.1.1.
Fonte do
Exame Atual
Exibir
Fragmentos Exibe uma lista de fragmentos do exame aberto. 6.21
Imagens Exibe uma janela para inserir ou excluir uma imagem em 5.5

um exame aberto.

Trazer para frente

Torna a janela principal ativa enquanto estiver sendo
visualizado qualquer relatdrio, enviando este para tras.

Restaurar Posicdo e |Restaura a posicdo e dimensdo padrdo de diversas -
Dimensao janelas do sistema

Salvar Posicdo da| Salva a dimensdo, posicdo e atributos da visualizacédo do -
Visualizacao laudo

Barra de Ferramentas | Oculta ou exibe a barra de ferramentas -
Topografias Oculta ou exibe a barra de topografias na conclusao -

Ir Para

Voltar Volta para o ambiente anteriormente selecionado. -
Avancar Avanca para um ambiente que ja foi selecionado antes de utilizar -
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0 item voltar.
Conteudo Vai para o ambiente “Area de trabalho”. -
Recepcao Vai para 0 ambiente “Recepgao”. 4.2
Macroscopia Vai para o ambiente “Macroscopia”. 4.2
Microscopia Vai para 0 ambiente “Microscopia”. 4.2
Concluséo Vai para 0 ambiente “Concluséo”. 4.2
Entrega Vai para 0 ambiente “Entrega”. 4.2
Faturamento Vai para o ambiente “Faturamento”. 4.2
Ferramentas
Exames a Concluir Exibe a lista dos exames a concluir 6.6
Exames a assinar Exibe a lista dos exames a assinar e 6.7
permite assinar varios exames ao mesmo
tempo
Pendéncias Permite incluir um bilhete de pendéncia para 6.8
um exame
Ponto Bate o ponto do usuario corrente 6.9.1.
Pesquisar Pode-se encontrar um exame utilizando 6.10
qualquer dado que ele possua.
Mensagem Programada Comunicacdo entre usuérios através da 6.11
rede.
Fabrica de Relatérios Permite a criagdo de qualquer tipo de 6.12
relatério, com quaisquer informacdes
inseridas nos exames
Servico de Entrega Exibe a janela de preparacao da entrega de 6.12
exames por servigo de entrega.
Posto de Coleta Possibilita a integracdo de postos de coleta 6.14
com a matriz
Exportar e Criar Faixa de Cria uma faixa de exames para e exporta 0s -
Exames exames recém criados
Exportar Resultados e Permite a exportacdo de exames que estédo -
Arquivar Exames na entrega e os coloca no arquivos morto
Importar Permite a importacdo de exames -
Home-Office Possibilita que o patologista trabalhe em 6.15
casa.
Exportar Abre 0 Assistente de exportacdo de exames 6.15.1.
Importar Abre 0 Assistente de importagdo de exames 6.15.2.
Exportar para Internet Abre o Assistente de exportagéo de exames 6.16
para Internet
Descri¢cdo Estruturada Abre a janela da descricdo estruturada. 5.2
Descricdo Codificada Abre a janela da descri¢do codificada 5.3
Descricdo de Citologia Ginecolégica | Abre a janela da descri¢do de citologia 5.4
Procurar Campos Procura um campo que foi inserido pela 5.3
ferramenta de descricdo codificada.
Tabelas Auxiliares Personalizacdo dos campos para insergéo 6.16
de dados do programa.
Convénios Cadastro de Convénios de Planos de Saude 6.17.1.
Cores Cadastro de cores a serem utilizadas nos 6.17.2.
laudos.
Fixadores Cadastro de fixadores. 6.17.3.
Fragmentos Cadastro de descricdo de fragmentos. 6.17.4.
Médicos Cadastro de Médicos do 6.17.5.
laboratério/clinica/hospital.
Pacientes Cadastro de Pacientes do 6.17.6.
laboratério/clinica/hospital.
Origem/Naturalidade Cadastro de cidades. 6.17.7.
Procedimentos Cadastro de siglas e nomes de 6.17.8.

procedimentos.
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Procedéncias Local do encaminhamento do paciente 6.17.9.
Tipos de Exame Cadastro de tipos de exames patolégicos. 6.17.10.
Atualizar dados das tabelas Atualiza o conteudo das tabelas auxiliares 6.17.11.
com as informacgfes cadastradas
Transportar Permite transportar o conteddo de dversas 6.17.12.
tabelas para a integragdo de informacdes
Exportar Exibe a janela onde se escolhe quais -
tabelas serdo transportadas
Importar Exibe a janela onde se escolhe quais -
tabelas serdo importadas
Gerenciador do Ponto Permite a correcdo no horario e data do 6.18
ponto de qualquer funcionario
Opc¢bes de Configuracdo Tela de configuragbes do Patho Control. 3.2
Seguranca Controle da seguranca do sistema 3.4
Contas de Usuario e Grupo Gerenciamento de usudrios, grupos e 3.4.1.
permissoes.
Auditoria Listagem de operacbes efetuadas no 6.18
sistema, com data, hora, operacdo e
usuario.
Novo Cdédigo Exibe um local para a entrada de um novo 77
cédigo de liberacéo
Gerenciador de Informac6es Gerencia as informacg6es do sistema -
Efetuar Backup Abre a ferramenta de gerenciamento de 6.20.1.
informacdes
Restaurar Backup Abre a ferramenta de gerenciamento de 6.20.2.
informacdes
Compactar e Verificar Abre a ferramenta de gerenciamento de 6.20.3.

informacdes

Ajuda

Tépicos de Ajuda

Ajuda do Patho Control

Site do Patho Control

Leva ao site do Patho Control

Suporte para o Patho | Exibe as formas de entrar em contato com o suporte

Control

Sobre o Patho Control

Janela Sobre o Patho Control

2.7.2. Barra de Navegacéao

Conteddo

Fathe Confrod - Admasirador o Safomas

& © &

Ir Para Conteddo

Waltar  Awancar

Voltar  Avancar

Servem para avancar ou retornar a um ambiente utilizado.

EL Esse botdo oferece a lista de ambientes do programa para que o

Ir Para

usuario selecione o que desejar.

1 Ao clicar nesse botdo o usuario sera encaminhado a janela principal do
Contetido  programa contendo botdes de acesso aos ambientes (Area de trabalho).
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2.7.3. Barra de Ferramentas

ngameﬁu |ﬁ“ D.p|ﬁﬂ.,.|1;|“

WEFIFE R

Imagem Nome Descrigao
Lampada acessa indica paciente com
Exame - ﬁll Exame exame anterior e dentro da caixa estad o

numero do exame

Novo exame

Entrada de um novo exame

-0

Salvar

Salva os dados da etapa na qual 0 usuario
se encontra para que esses dados possam
ser enviados.

Abrir/Fechar

Permite abrir ou fechar um exame.

Enviar

Envia o exame para a etapa seguinte.

=P

Visualizar

Permite a visualizagdo do relatério padréo
para o ambiente ativo.

Apresenta os dados gerais do exame

Dados gerais desejado desde o cadastro do paciente a
etapa de entrega.
velsoniodo | Yeualeacio s foessio o eore &0
= Ambiente P pe
na macro)
o Permite a impressdo do relatério padrdo
el Imprimir . :
para o ambiente ativo
- Quantidade de | Serve para a inser¢cdo da quantidade de
= fragmentos fragmentos contidas no exame.
12 Imagem Permite a insercéo de imagens nos laudos
W Pendéncia Permlte a insercéao de bilhete para informar
pendéncias em um exame
— Exames a Exibe a janela de exames a concluir
= Concluir

Exames a Assinar

Exibe a lista dos exames a assinar e permite
assinar varios exames ao mesmo tempo

i Descricéo Descreve de forma estruturada os dados de
Estruturada um exame.
£ Des_c_ri(;éo De_screye através de insercdo de textos e
Codificada variaveis os dados de um exame.
s Procurar campos Procura variaveis na descricdo anterior.
Descricao Descricdo baseada no modelo proposto pela
= de Cito Sociedade Brasileira de Citopatologia

Ginecolégica
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3. Iniciando o Uso do Patho Control

Neste capitulo serdo abordados os primeiros passos para a utilizacdo do

programa.
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3.1. Entrando no Sistema

Ao abrir o programa aparecera uma janela solicitando a identificacdo e a
senha do usuario. Inicialmente a identificacdo sera “Administrador” e a senha sera
“mestre”. Ambas podem ser modificadas no préprio programa.

3.2. Configurando Patho Control

O primeiro passo antes de se comecar a utilizar o programa é personaliza-lo
de acordo com suas preferéncias e necessidades. Para ser configurado, o Patho
Control disponibiliza no menu Ferramentas o item “Opg¢bes”. Vamos ver como utilizar

tal ferramenta de personalizagao:

3.2.1. Geral

Lu:ugu:utipu:ul todeloz por Tipo de E:-:amel Laote I Ferramentas .ﬁ.dicinnaisl Internetl

—Mumeragio
Definir Murmeracio |

—Fonte Padrao

Drefinir Fonte Padrao do Sistema |

—Erviar Exame

[ Usuério acompanha exarne

—LCadastrar Paciente
[~ Reutiizando cadastro anterior

—Exigir controle de
[~ Fragmentos [~ Lotes

—Local de Execucdo da Programa————————
{+ Laboratdria § Casa {~ Posto Coleta

Definir tipo de numeracao:

1) Clique no botao “Definir Numeragao”.
a) Aparecera a janela ao lado.

b) Note que essa janela apresenta
uma lista de opcgdes de tipo de
numeragdo com um exemplo de
cada uma no campo de exemplo
logo abaixo;

c) Ao selecionar uma dessas
opc¢des automaticamente o}

programa deixara outras
disponiveis de acordo com a
selecionada;

Fechar
~ldentifizagio de Peca Aijuda
Pecas |.-5., B.C... j
—FRegido de Fragmento Fadrao
Grupo IGeraI j
Regido |5 =l
—LUtilizar Programa E=terno para Editar Imagens—
[ | Alberar |
—Mumero do Recibo
MNomero do Prasime Recibo; |454U_ Zerar |
—LCadastro da Empreza
Cadaztrar Empresa |
Definicdo do Mimero do Exame
~Tipo de Humeragao
 Manual { Sigla+Sequéncia+ino Ok
" Sequéncia " Sigla+fino+S equéncia
{ Sigla+Sequéncia  © Ano+Sigla+tSequéncia Cancelar
{ Sequéncia+Sigla ¢ Ano+Sequéncia+Sigla -
{+ Eno+Sequéncia {~ Sequéncia+Siglatinog Ajuda 7
{ Sequéncia+ino { Sequéncia+ino+Sigla

Exemplo |n4m 2221

v fnodbreviado Separadar I_
[T Humerar por Sigla Comecar em |_1 2224
v Zerar Anualmente Conf. Mumerar par Siglal
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2)

3)

4)

i) Ano Abreviado: caso o tipo de numeracdo escolhida possua “Ano” este podera ser
abreviado. Por exemplo: para o ano de “2002”, o ano abreviado é “02”.

i) Numerar por Sigla: se
estiver marcado, cada tipo

de exame tera sua DO QD D0 EBEEO&EEEA

numeracao, independente

{i£) Definicdo das siglas e suas informacies. -0 x|

dos outros tipos: neste caso Sigla |Descrigio | Uttimo nimero| Ultimo ano |~
pode ser configurado o [P Anatomo patolégico 523 04
préximo numero de cada CG Citologia geral 1456 04

sigla, para isso basta
apertar no botdo “Conf.
Numerar por Sigla”’, com
isso surgira a janela ao

lado; digitando em Ultimo
ndmero o valor desejado, a numerac¢do de cada sigla seguird o nimero indica em “Ultimo
namero”,

iii) Zerar Anualmente: a cada virada de ano, a numeracéo € reiniciada,

d) Ainda existem as opcBes de “Separador” (para separar as partes da numeracao) e de
“Comecar em” (para indicar ao programa a partir de qual numeragdo devera iniciar a
sequiéncia dos exames).

e) Ao final, clique em OK.

Voltando a janela de configuragdo encontraremos o bot&o “Definir Fonte Padr&o do Sistema”,
escolha o tipo de fonte, tamanho e outras caracteristicas para todos os campos que aceitam
formatacdo de fonte. Todos estes campos terdo o alinhamento do tipo “Justificado”.

Voltando a janela encontraremos o campo de “Enviar Exame”, com a opc¢do “Usuario
acompanha exame”. Se esta op¢ao for marcada, sempre que um exame for enviado para a
etapa seguinte, a tela da etapa abrira automaticamente e, quando o usudario for abrir um exame, o
exame em questao j4 estara selecionado na tela de pesquisa;

Se a opcgdo “Reutilizando cadastro anterior” for selecionada, ao se tentar cadastrar na
Recepgdo um paciente que ja possui cadastro, aparecerd uma janela caracterizada como sendo
de pesquisa. Nesta tela, basta digitar o nome do paciente, caso saiba o nome o primeiro nome do
paciente fagca a pesquisa sequencial, mas caso queira pesquisar pelo sobrenome digite o0 nome

em pesquisa geral e clique em ﬂl selecione o nome da lista que for do paciente Se seus dados
estiverem corretos cliqgue em OK, mas se houver alguma modificacdo a ser feita em seu cadastro
clique no botdo 1. Se o paciente ainda n&do for cadastrado clique no bot&o il Quando um

paciente possui mais de um exame cadastrado, a luz no icone ¥ ficara acesa e basta clicar
sobre 0 numero do exame para visualizar o laudo do exame.

OBS: Antes de selecionar algum paciente ja cadastrado, verifique se € a mesma pessoa através de
suas identificagdes;

5)

No campo “Exigir controle de” ha duas opg¢fes: “Fragmentos” e “Lotes”.

a) O controle de Fragmentos impede que um exame saia da macroscopia sem que TODAS as
pecas estejam representadas com pelo menos um fragmento. Significa dizer que, quando o
exame estiver na macroscopia e o usuario for envia-lo, o programa ira exibir uma janela de

erro solicitando a representacdo da peca. Para representa-la, deve-se clicar em para
inserir os dados do(s) fragmento(s);

b) Se a opcéo “Controle de Lotes” estiver marcada, toda vez que um exame for enviado da

macroscopia para alguma outra etapa, 0 programa perguntara ao usuario a qual lote o exame
deve ser vinculado;
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6) O campo “Local de Execucdo do Programa” controla a disponibilidade das fun¢fes do sistema,
pois a fungdes especificadas para cada localidade;

7) No campo ‘ldentificacdo da Peca”, o usuério pode escolher como as pecas serdo nomeadas,
para 0s casos em que 0 exame tenha mais de uma peca;

8) O ultimo campo dessa janela é ‘Regido de Fragmento Padrao”, onde o usudrio tem a opcdo de
selecionar o grupo e a regido padrdes no programa, com isso ao abrir a janela de fragmentos o
grupo ja estara selecionado para efetuar o cadastro e possibilitara a ndo impresséo da regido no
relatorio rascunho e etiquetas para bloco;

9) Caso ndo queira utilizar o editor de imagem do proprio sistema deve-se marcar “Utilizar
programa externo para edicdo de imagem” e localizar o programa que ira ser o responsavel
por esta funcéo;

10) Digite em ‘NUumero do recibo” o nimero para ser utilizado no préximo recibo criado para
pagamento de exame particular;

11) Os dados do “Cadastrar empresa” sao utilizados em varios pontos do sistema, desta brma é
fundamental que seja preenchido corretamente

12) Basta fechar a janela para salvar as alteraces.

3.2.2. Logotipo

A janela de Logotipo possibilita ao usuario inserir o seu logotipo ou da
instituicao nos relatérios e laudos:

.......................... Fechar
—Alterar logotipo

T Alt Ajuda

i } % -l lconbolE palhocomelcorm b FEl

- ~, Tmelore s Fow |B4] 217-2147
Ml T Frofessor Baolo Finnesing Cokado, 2044 Apagar
"ULL CONTROL Motel /R - IR Be07g-4a0  TPRET |
ZEolugoems em Informetice
o fr Editar
Fara alterar o logotipo clique no botdo “alerar'.

A imagem do logotipo deve ter 18 cm de largura par 3 cm de altura ou qualquer autro
tamanho que obedeca esta proporgaon.
Ezte Logotipo sera utilizado no Protocolo & no Laudo.

—Irprimir papel timbradao

Copiaz I1—:ll [rmprirnir |

1. O primeiro passo é criar seu logotipo respeitando a proporcao 18 x 3 cm e salva-lo como bitmap
do windows (.BMP);

2. Agora acrescente o logotipo desejado. Para isso, clique no botdo “Alterar” e escolha a imagem
criada para o logotipo;

3. Caso néo deseje um logotipo clique no botédo “Apagar”;

4, Caso queira imprimir papeis timbrados, selecione a quantidade de cépias e clique em “Imprimir”

5. Caso queira editar a imagem com o programa de edicdo externo aperte em editar;

6. Para salvar, basta fechar a janela.
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3.2.3. Modelos por Tipo de Exame

Nesta guia pode-se determinar que para qualquer tipo de exame tenha um
modelo de laudo diferente do modelo escolhido para ser o padrdo dos demais. Para
isso basta escolher na coluna do “Tipo de Exame” o tipo de exame que possui um
modelo préprio e na coluna “Modelo de Laudo” escolha entre os modelos de laudo
disponiveis o que é especifico para o tipo de exame em questao.

Geral I Logatipo i Modelas por Tipa de Exame i Lote I Ferramentaz .ﬁ.dicinnaisl Internetl ol
Tipo de Exame | Modelo de Laudo |_: SilEs
L Citologia Cérvico-vaaginal CitologiaGinecolagica
=
3.2.4. Lotes

Na guia “Lotes” serdo definidos:
A quantidade de capsulas que cada um dos lotes devera conter
(quando o chegar a este niUmero o programa ir4 perguntar se 0 USUArio
deseja fechar o lote);
O numero de cépias (relatério de lotes) a serem impressas.

3.2.5. Ferramentas Adicionais

Pode-se fazer configuracdo de algumas ferramentas. Cada item desta guia €
explicado abaixo.

- Ativar Assinatura Eletrénica: marcando o sistema ira exigir a senha do
patologista para que o exame seja liberado e incluido a assinatura no
laudo.

Assinar por outro patologista: quando for necessario que um
patologista assine um caso de outro patologista que ndo se encontra
no laboratdrio no momento, caso este possua permissao, basta marcar
esta opcao;
Imprimir automaticamente apds a liberagdo: imprimir o laudo apés
liberacdo. Esta opcao esta associada as duas configuracdes a abaixo;
o Imprimir todos os laudos assinados eletronicamente: caso o
computador esteja configurado para assinar eletronicamente e
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imprimir apos a liberagéo, esta opcdo fara com que os exames
assinados sejam impressos;

0 Recepcionista determina se o laudo deve ser impresso apos a
liberacdo: caso esta opcdo esteja marcada, ira surgir no
momento do envio do exame da recepcdo uma pergunta, se
deve ou nao imprimir o exame apoés liberacdo. O objetivo desta
configuracdo € permitir a impressao sobre demanda, onde o
laudo seria impresso quando o paciente fosse retirar 0 exame,
como havera excecdes inserimos esta op¢ao para viabilizar tal
funcionalidade;

Atualizar a hora do sistema com a do servidor: todas as maquinas do
laboratdrio irdo ter a mesma data e hora. Ao entrar no sistema sera
verificada a hora do servidor e o relégio do computador sera
sincronizado. Isso evita problemas de registro feito com data errada
(uma etapa anterior ficar registrada como sido feita ap6és uma fase
posterior);

Perguntar se a diferenca for maior que: no momento de entrar no
sistema surgirA uma pergunta se deseja atualizar a hora do sistema,
isso ocorrerd se a diferenca entre a hora do servidor e a do
computador for maior que a especificada. Sua funcéo é para alertar o
usuario que o servidor estd com a hora errada ou que o comutador
esta perdendo configuracdo da data e hora;

opedies
Geral I Lu:ugu:utipu:ui todelos por Tipo de E:-:amei Lote | Femamentas Adicionais I Internetl Fona
— Aszzinatura Eletrdnica e

v Abivar Assinatura Eletrdnica [ Aszsinar por outro patologista

[+ Imprirnir automaticamente apds a liberacio
£+ Imprimir todos os laudos assinados eletronicaments
" Recepciorista determing se o lauda deve ser impresso apos a liberaco.

—Atualizar Hora do Sistema
v Atualizar hora do sistema com a do servidar

v Perguntar e a diferenca for maior que: iE _% minukos

3.2.6. Internet

Preencha o endereco do servidor SMTP e nome do usuario com os dados do
provedor de acesso a Internet. Em e-mail digite o endereco de e-mail que sera o
responsavel pelo envio da mensagem.

23



Geral I Lu:ugu:utipu:ul todelos por Tipo de E:-:amel Lote I Ferramentas Adicionais

Fechar
— Configuracies de email
Servidaor SMTR I Ajuda
IJsuanio I
E-mail |

0BS5S Utlize o zervidor SMTF do zeu provedor de aceszo a Internet, bem
como o home de usuano que utliza para ze conectar 4 rede. Cazo nao
zaiba, pergunte ao adminiztrador do siztema.

3.3. Configurar Impressao

Para acessar as configuragdes de impresséo e de relatérios acesse 0 menu
“Arquivo | Configurar Impressao”

f@[unﬁgurag-’:‘iu da impressao = IEIIﬂ
| Dados Eeraisl Etiquetasl Hecil:u:ul Fechar
Modelo Padrdo: ILaudD-textD-fDrmatadD ;I v Irmprimir automaticamente apds conclusdo Ajuda

Imprezzora:; lDEfauIt j [~ Colozar Logotipo no Laudao
Copias: |1 j
[~ Agupar Copias

v Mostrar caixa de didlogo de impress3o

3.3.1. Protocolo, Rascunho, Laudo e Dados Gerais

Temos configuragbes comuns a estes relatérios cada opcdo € detalhada
abaixo.
Modelo padrdo: sera o modelo usado para impressdo quando nédo for
visualizado o relatério (quando se visualiza é possivel escolher
qualquer modelo) e sera o modelo escolhido para a visualizacéo;
Impressora padrdo: quando a opcao “Mostrar caixa de dialogo de
impressao” ndo estiver marcada, sera a impressora que ira imprimir o

24



relatorio, caso contrario, serd a impressora que aparecera selecionada
para impressao no dialogo;

Copias: numero de cépias que serdo impressas;

Agrupar copias: quando se imprime um relatério com mais de 1 pagina
e mais de 1 cOpia, serdo impressas as coépias de cada pagina
agrupadas;

Mostrar caixa de dialogo de impresséao: habilita a exibicdo da caixa de
didlogo de impressdo onde podem ser alteradas a quantidade de
copias, propriedades de impresséao, impressora, etc.

Imprimir automaticamente apds a sua etapa: determina se o relatério
sera impresso apds o envio da etapa de sua confeccdo (protocolo na
recepgéao, rascunho na macroscopia e laudo na conclusao);

Na guia “Laudos”, pode-se determinar que no laudo seja exibido o logotipo,
gue foi inserido nas opcdes de configuracao.

3.3.2. Etiquetas

Na guia “Etiquetas”, temos:

N&o imprimir regido se fragmento for padrdo: quando o rascunho ou as
etiquetas de bloco forem impressas ndo serdo sO serdo impressas as
siglas referentes a regido que ndo br a definida como padrdo (em
opcOes de configuracao).

Impressora: quando a opcao “Mostrar caixa de dialogo de impressao”
do rascunho néo estiver marcada, sera a impressora que ira imprimir o
relatdrio, caso contrario, serd a impressora que aparecera selecionada
para impressao no dialogo;

3.3.3. Recibo

As opcoOes sao:

Impressora: serd a impressora que aparecera selecionada para
impressao no diadlogo que surgi ao mandar imprimir;

Tam. do papel: determina se o recibo sera impresso em papel carta-A4
ou em AS5;

3.4. Usuarios

3.4.1. Criando usuarios e grupos

Esta opcdo se encontra no menu “Ferramentas / Seguranca / Contas de
Usuario e Grupo...”

Usuario e Grupo US u é.rl oS
rupos | Fechar | 1. Para inserir um novo usuario cliqgue no
—Usudrio : icone + ;
wentiieagae: Jacriristracir | e | 2. Digite a identificagdo (nome que ira
Meme Administradar do Sistem aparecer na lista) e o nome (nome do
o] -] usuario/funcionario);

—Aszociagio de Grupo 4

3. Clique em OK;
Agora, no campo abaixo, existe uma lista

Usudrios

Adminiztradores
[ Patologistas
[] Secretaria

de opcOes para que sejam escolhidos os
grupos aos quais esse Nnovo USUArio
pertencera (ja devem estar cadastrados
0s Grupos).
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Gru pos Usudrioz ﬂl
—Grupn
e Ajuda |
R . R Ielertificacan: A -
1. Para inserir novos grupos siga os Admiisiracores -
mesmos passos descritos na janela ez Administraciores
de usuérios; -~ | - | "
2. Na caixa Permissbes, devem ser —
marcadas aquelas que o0 grupo ";:2:;3 e
selecionado poderd utilizar no ] Backup: Recuperar Backup :I
A . Descrigo Codificada: Afterar
programa (tera acesso); ¥l Doscrios _
. can Estruturada; Aterar
3. Basta fechar a janela para que os Examer I
. HAmE Apagar
dados sejam gravados. W1 Fvames lmsvinie =

OBS 1: O icone remove um usuario ou grupo e o '* mostra os dados do
usuario ou grupo selecionado para que possam ser alterados.

OBS 2: Os usuérios criados ndo possuem senha, para isso deve se instruir
gue cada um altere sua senha.

3.4.2. Alterando a senha de um usuario

A senha s6 podera ser alterada pelo proprio usuario quando estiver utilizando
0 programa:

1. No menu “Arquivo”, escolhe-se a op¢do “Muda Senha...”;

2. Na janela que ird aparecer digita-se a senha atual e a nova senha duas vezes, para
confirmacgdo (caso ainda néo tenha senha, digitar somente a nova senha e a confirmacgéo);

3. Basta clicar em OK para confirmar a alteragdo de senha.

3.4.3. Alterando o usuario atual

Para alterar o usuario corrente do programa, deve-se ir ao menu “Arquivo” e

selecionar “Alterar usuario corrente”. Isso fara com que se possa entrar como outro
usuario.
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4. Trabalhando com Exames

Veremos agora como inserir informacdes nos ambientes principais do

programa e como controlar as etapas dos exames.
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4.1. Etapas do Patho Control

S8o0 seis as etapas possiveis para um exame no programa: Recepgdao,
Macroscopia, Microscopia, Conclusdo, Entrega e Arquivo Morto. Estas etapas sao
fases logicas de um exame dentro de um laboratério de patologia.

» Recepcédo: onde o exame é criado e sdo inseridas as primeiras informacoes.

= Macroscopia: € feita a descricio macroscopica para cada peca.
Opcionalmente pode-se fazer o controle de fragmentos, a insercdo de
imagem para macroscopia e o controle de lote.

= Microscopia: é feita a descricAo microscopica para cada peca e
opcionalmente a insercao de imagem para microscopia.

= Conclusdo: é feita a conclusdo (ja que nem sempre se pode definir a
conclusdo como diagnaostico) para cada peca e opcionalmente a insercao de
imagem para a concluséo.

= Entrega: dados referentes a entrega do laudo ao paciente.

= Arquivo morto: exames ja entregue, permite somente a visualizacdo e
impressao do laudo.

No programa, ha também etapas referentes ao faturamento, mas estas seréo
abordadas posteriormente.

NOTA: Para manipular um exame que ja foi para o arquivo morto vocé deve utilizar a ferramenta
“Arquivo Morto...”. Para maiores informag6es sobre a esta ferramenta v4 ao item 6.3.

4.1.1. Enviando o Exame
Apos ter preenchido os dados obrigatérios de cada fase, pode-se enviar o
exame para a etapa seguinte. Ha duas formas de envio:

1. Se desejar somente enviar 0 exame para a proxima etapa x
clique no icone S gue os dados serdo encaminhados para a
) . —hwvangar
etapa seguinte, (conforme o tipo de exame, obedecendo as P
configuracdes do usuario para Tipos de Exames). * Entrega Cancelar
2. Se ao invés de somente enviar vocé deseja acompanhar o Retacedsr -
exame na proxima etapa. enviar 0 exame para uma etapa P " e
diferente da padr&o ou retroceder a etapa do exame, VA ao Becepgao o=
menu Arquivo / Exame e escolha a opc¢do “Enviar”. Aparecera " Macroscopia
a janela ao lado. Basta escolher para qual etapa sera enviado " Microzcopia
0 exame e caso queira que seja aberto o ambiente para o qual
se esta enviando o exame marque “Usuario acompanha
exame”. Clique em OK. [T Usuéno acompanha exanne

IMPORTANTE: Quando se desejar aumentar ou diminuir oS espacgos para
descricbes da macro, micro e conclusao deve-se enviar 0 exame para recepgao,
retrocedendo-o, para novamente envid-lo para a etapa que se encontrava
anteriormente. Cuidado, se for reduzido o numero de pecas sera deletadas as
descricfes que ultrapassarem o nimero de pecas.

4.1.2. Situacéo do exame

Se o0 usuario pretende saber em que etapa um determinado exame se
encontra deve ir ao menu Arquivo / Exame / Situacao... e digitar o namero do exame
ou o nome do paciente. Caso ndo saiba o primeiro nome do paciente e queira
pesquisar por seu sobrenome, digite-o no local do nome e em seguida clique no

botdo de pesquisar ﬂl
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4.2. Trabalhando nos Ambientes

=k
Platles Eimtui' - Aakesinstrtor ol Ssimsn e & o :
Conteddo FPaw  Conbsido
Eenee 1 "Er= AARE TN || vE¥YL=R . . . .
Temos seis ambientes para inserir
informacbes relativas ao exame que

Fateramenta

=.—_;_—._§:_:‘ %}

Hurepras

podem ser acessados a partir do contetdo
(area de trabalho), menu Ir Para e na
barra de navegacdo Ir Para. Sao eles:

Microscopia,

7 ) Recepcdo, Macroscopia,
& é 2 Conclusao, Entrega e Faturamento.
MBLrosorela Mlrosoopls .

IMPORTANTE: N&ao confunda os ambientes com a etapa do exame. Em cada
ambiente sé estardo disponiveis para serem abertos 0s exames que estejam na
etapa correspondente, mas é possivel, depois do exame aberto, mudar de ambiente
sem alterar a etapa do exame. Como foi dito em Etapas do Patho Control, cada
ambiente possui sua etapa correspondente com excec¢ao do ambiente faturamento.

4.2.1. Trabalhando na Recepcéao

Primeiramente acesse o ambiente Recepcéo, surgira a seguinte tela:

@)Patho Control 6

Arquivo Editar Exibir Ir Para Ferramentas Ajuda

=18l

FPathe Controf - Admirictrador de Sixfems
Recepgao

@ © I N

Woltat  Avangar I Pars Contetdo

Jﬁxam6$‘| TR PE s EE

| SEfl7B0R

Paciente I J iﬂpo do Exame:; J i'.Qtd.Pegas;l
b 4
Recepcio | i Ell F'lometidol i Ell =l
Dadoz Clinicos
Convénio I ;I J
Pag. on-line  Guia Controle Uszuario
a | |
- Diagndstico Clinico
Procedimentas & serem efetuados | G |;
»

-

Material Ezpecificado

Retirada do material [ 74 = |:

Procedéncial jJ

Promtugrio | FRequisigho| 1/ | Materisl Recebido
Médico | =l R

Fixacar I jJ

basta

4.2.1.1. Criando Um Novo Exame

Para comecarmos a trabalhar com os exames precisamos cria-lo

clicarem L) ou no menu “Arquivo / Exame / Novo... “
Surgira a pergunta “Deseja realmente criar um novo exame?”
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Nimero do Exame

F‘f‘mem do Exam o | Caso a numeracéo estiver definida como manual

uma outra janela aparecera solicitando o numero do
exame. Digite de acordo com a forma adotada.

I LCancelar |

Ajuda? |

Caso a numeracao utilize sigla, também sera mostrada uma janela, onde se
podera escolher a sigla que irh compor o nimero do exame.

4.2.1.2.Criando Varios Exames

X Para criar varios exames de uma s6 vez

Quantos exames deseja criar? L — C“que no menu, “AI’Ql’:IiVO | _Exame -
| Novo (Varios)”. Aparecera entdo a janela ao

lado.
Ok I Cancel |

2 - Digite a quantidade de exames que deseja criar
3 - em seguida clique OK.

O programa perguntara se vocé deseja ou ndo imprimir os protocolos dos
exames que serao criados. Escolha o que Ihe convier.

Caso a numeracéo esteja definada como manual ou utilizando sigla aparecera
uma janela para cada exame criado.

4.2.1.3. Abrindo Um Exame

Para abrir um exame, basta clicar em ou no menu Arquivo / Exame / Abrir.
Como ja foi dito anteriormente, estardo disponiveis neste ambiente para
serem abertos apenas 0s exames que estiverem na etapa de “Recepcao”.

4.2.1.4. Apagando um Exame

Para apagar um exame, o usuario deve clicar no menu Arquivo / Exame /
Apagar...

| NOTA: O exame pode ser apagado apenas nas etapas de recepgdo e de entrega

IMPORTANTE: Uma vez apagado, um exame deixa de existir totalmente (hdo ha
como recuperar).

4.2.1.5. Cadastrando pacientes

Para iniciar o cadastro do paciente deve-se utilizar, primeiramente, o Botédo de

Busca J ao lado do campo “Paciente” (esse botdo também aparece em outros
campos da Recepc¢éao, sendo de igual utilizacdo).
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- Pacientes - Acrescentando
Dados do paciente 0 | b |
MNome

Caso a opgdo “Reutilizando cadastro ™ | = ngll
anterior (ver item 3.2.1. -2) esteja marcada, ° |7 e C ferinmo  © goedo |
sera exibida a tela de procura de paciente. Rimem. |/ Fe| Aulzn Idade |
Se 0 paciente ja existir e seus dados e ﬁd—adfms] = = o ‘
estiverem corretos, selecione-o e clique em E<tods il
OK, mas se houver alguma modificagdo a =™ L’: S s e
ser feita em seu cadastro clique no botéo r?gﬁ%oodeantiega = o |
Al seo paciente ainda ndo for cadastrado  endseso :|
clique no botao *| Oigen [ =].[Tempode |—

Caso contrario aparecerd a janela wassse[— =] (6o [ =]
ao lado (também surgira quando apertar  Pofs@ | Leeslis |
nos botdes 4l ou *l). Preencha os = Fe'em”e | | |
campos conforme sua necessidade. for |

Consideracfes quanto aos campos
deste cadastro:

= Data de nascimento tem uma particularidade: escolhendo uma data de
nascimento e apertando no botao “Atualizar Idade”, a idade sera calculada.

= Servico de Entrega, quando selecionado em “Sim”, determina que 0s exames
ligados a esse paciente serdo entregues em seu endere¢co. Caso contrario, o
paciente tera que buscar o exame.

= O outro campo a considerarmos € o de endereco, pois este sera utilizado caso o
servico de entrega esteja marcado como “Sim”, sendo assim deve-se ter cautela
ao entrar dados neste campo, para que nao haja problema na e ntrega.

= |IMPORTANTE: nao inserir os caracteres “ (aspa dupla) e ‘ (aspa simples) em
NENHUM campo do cadastro.

4.2.1.6. Cadastrando outros dados da recepcgao

Tabela para cadastro de dados da Recepc¢éo

Dados Descrigéo
Recepcao Data da entrada dos dados no programa

*Prometido Data prevista para a entrega do resultado
OBS: Se desejar que seja inserida a data atual aperte T. Ao lado dos campos de
data, existe um icone de acesso ao calendéario que permite a selecdo de qualquer
dia, més e ano.

*Conveénio Acrescente o Convénio do paciente.

P&4g. On-line | Tem implicacdo no Faturamento. Exames que sdo “passados” pelo sistema de
cobranca do convénio no momento da entrada do exame no laboratério para
autorizacao.

Guia NUmero da guia do convénio
Controle NUmero para controle do convénio. Alguns convénios utilizam este campo, e,
alguns casos ¢é utilizada a data de nascimento do paciente.
Usuario Cdbdigo ou matricula do usudrio no convénio.

*Procedimentos | Sao os procedimentos que serdo realizados no exame. Para facilitar sua utilizacdo
a Serem além do c6d. AMB no momento da escolha do procedimento é exibido seu nome.
Efetuados Cada procedimento pode ser executado mais de uma vez, desta forma deve-se

preencher com a coluna Qtd com o valor adequado para que ofaturamento seja
calculado corretamente.

OBS: para inserir um novo procedimento, basta apertar a tecla “seta para baixo”
ou “Insert”, com isso sera criada uma nova linha para o cadastro.
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Procedimentos & serem efetuados | cidl |;
_|406.01.013-F 2
=l M
406.01.004-8 Mecrdpsia aduttoicriangs e natimorto com suspetta de anomalia genétics -
 |406.01.005-6 Mecrdpsia de embridoifeto sté 500 gramas
406.01 .006-4  Microscopia eletrdnica _I

40601 007-2  Ato de coleta de PAAF de org@os ou estrut. Supert. Sideslocamento
406.01.008-0  Ato de coleta de PAAF de orgdos ou estrut profund sideslocamento
406.01.009-9  Ato de coleta de PAAF de orgdos ou estrut. Supert. Clideslocamento
40601 010-2  Ata de coleta de PAAF de arg@os ou estrut profund cideslocamernto
406.01.011-0  Procedimerto disgndstico em hidpsis simples,"imprints" & "cell block" hd

Retirada do
material

Dia e hora em que o material foi colhido.

Procedéncia

Local de onde o paciente foi encaminhado.
OBS: Se néo for informado pode-se colocar “Externo”.

Prontuario NuUmero do paciente no local de origem.
Requisicéo Data contida na requisicdo do paciente.
Médico CRM e nome do médico solicitante.
OBS: basta localizar o CRM ou 0 nome, automaticamente o outro é escolhido.
Fixador Meio em que se encontra fixado o material ex. Formalina.

*Tipo do Exame

Deve explicitar o tipo de exame que sera realizado. Esta informacdo tem 3
funcbes: possibilita a escolha do modelo de laudo, cetermina a seqiiéncia das
etapas do exame no envio e possibilita a obtencdo de informacdes estatisticas.

Qtd Pecas Determina a quantidade de espacos para a digitagcdo na macroscopia, microscopia
e concluséo.
** Dados Situacao apresentada pelo paciente, presente na requisicdo do médico solicitante.
Clinicos
** Diagndstico | Parecer médico, presente na requisicdo do médico solicitante.
Clinico
** Material Dados contidos na requisi¢do acerca do material recebido.
Especificado
** Material Confirmagcdo do material recebido. Caso algo esteja diferente do Material
Recebido Especificado deve constar nesse campo.

* S80 campos obrigatorios: Paciente, Prometido, Convénio, Tipo de Exame e Procedimentos a

Serem Efetuados.

** Nestes campos € possivel utilizar a descri¢cdo codificada e texto formatado

4.2.1.7. Campos complementares de convénio

Pode-se entrar os dados que a figura
mostra abaixo.

» o . ) Senha
O botédo “Cassi” visualiza a guia de exame DaladeEin doRE
Cassi. Caso outros convénios Mr. do Cartdo

do convénio

disponibilizem ou exijam tal recurso, estes serao

criado.

Dados Complementares do Col

Dependente I

Yalidade do Cartao

Carta Bemesza

|] cassl I

B sair

4.2.1.8. Entrada dos exames particulares

Para preencher corretamente os dados de faturamento siga as instrucdes:
1. Escolha o estado da parcela (Pago ou A Receber, se for mais de uma parcela
comece pela parcela paga);
2. Digite o valor;
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3. Preencha a forma de pagamento (Dinheiro, Cheque e Cheque pré-datado — neste
altimo caso, surgira a coluna “Data (BOM PARA)” preencha com a data do cheque
para que o sistema possa alertar no Cash Control quando for o dia de depositar o
cheque);
4. Se for parcela Unica pode-se imprimir o recibo e sair desta janela, caso nao seja,
aperte no botdo “+”, isso ira criar uma nova parcela;
5. Na linha criada preencha as informacfes “Estado” e “Valor”;

O recibo pode ser impresso por parcela ou do valor total. No momento que
clicar sobre o botdo recibo surgira uma caixa (0 nome do paciente é sugerido), o
nome que esta caixa contiver serd 0 nome em quem o recibo serd impresso. Para
apagar este nome clique sobre o botdo =% Mames

Os recibos podem ser criados sem numero para quando souber que o
paciente ira querer um recibo no valor total quando pagar a segunda parcela e
deseja-se imprimir o recibo para controle interno.

IMPORTANTE: A soma das parcelas OBRIGATORIAMENTE devera ser igual ao
“Valor Total”. Para alterar o Valor Total existe uma permissdo em “Ferramentas |
Seguranca -> Contas de usuarios e grupos” especifica para isso.

IMPORTANTE: Vérias permissoées interferem na utilizacdo desta ferramenta, como é
o0 caso de poder apagar uma parcela, quem nao tiver esta permissao nao vera o
botdo “”. Quanto menos permissfes os funcionarios tiverem mais seguro contra
fraude o laboratorio estara, mas é fundamental que sempre haja alguém dentro do
laboratdrio com permisséo total nesta area para que o trabalho de recepc¢éo ndo seja
atrapalhado.

SUGESTAO: Imprima sempre um recibo, mesmo que n&do entregue para o paciente.
Peca para a recepcionista juntar cada recibo com o valor pago pelo paciente, na
conferéncia do caixa ficar4 mais facil fecha-lo.

SUGESTAO: Escreva 0 nimero do exame no verso do cheque, para no caso deste
ser devolvido.

Dados de Faturamento do Exame Particular B
04012132 Particular Francizca Maria Cozsta Sikva
“alor Sugendo: B$ 54,00 "Walor Tu:utal:|54 I | Reciba [‘»-’T]I

E stado " alor Ezpécie Doc. -

}|Fago R4$ 27,00 Cheque 04540
= & Receber A% 27,00
X | R$54.00 |
0 nmern do recibo 2era cnadao na :
=7 Momes primeira visualizagdo do recibo B Sai |
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4.2.1.9. Relatorios Uteis neste ambiente

O relatorio referente ao ambiente da Recepcéo € o Protocolo. Para visualiza-
lo, clique no botao =i Agora veremos mais detalhes sobre esse relatorio.

a) Protocolo

O protocolo € um documento para controle de exames entregues a pacientes.
Nele sdo impressas informagfes gerais do paciente e do exame. Geralmente, ele é
utilizado para entregar ao paciente o guia de controle do exame, bem como para
preenchimento manual da recepcao.

NOTA: Os protocolos podem ser impressos antes do cadastro do paciente, mas é necessario que ja
tenha sido criado o nimero do exame.

4.2.1.10. Referéncias para esse ambiente

Opcoes de Configuracéo:
* [tem 3.2.1. -1): Como definir a numeragao
» Jtem 3.2.1. -2): Controlar cadastro de pacientes

Relatorio
= |tem 7.1.1. : relatorio “Protocolo”

Ferramentas

» Jtem 6.12: Servico de Entrega
» |tem 6.14 : Posto de coleta
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4.2.2. Trabalhando na Macroscopia

Ao entrar no ambiente da “Macroscopia” surgira a janela abaixo. Onde h&
uma caixa em branco onde é colocada a descricdo macroscopica e a abaixo dela
aparecerdo os dados que foram preenchidos na “Recepc¢éo”, estes dados poderéo
ser alterados no proprio local, para isso é necessario ter permissao para tal.

@rathocomras -l

Arquivo Editar Exibir Ir Para Ferramentas Ajuda

Fathe Control - Administrader do Sizfoms Q (] Cd ;‘_
Macrﬂscﬂpia Volter  Avancar  IrPara  Contetido
|pere ¢ [EHIEE (S b[-® PB4 (88 | SNEFPa<R

Pega I A-1de1 j Silvio Oliveira de Souza =M - 64 Ano(s) e 8 Mes(es

Medico Francizco Diniz -
Procedéncia  |Hospital do Coragéo
Corvénia Unimed - Natal
Recebido 1108104

Prometido 19/08/04

Firadar Formalina
Requisigao 1108104

Prontusrio
Mat, especif, | Froduto do gadfano

Mat recebido 0 mesino especificadio

-

O campo “Peca” mostra a identificacdo da peca que esta sendo editada, o
namero desta peca e a quantidade total de pecas no exame, especificado na
recepcdo. A numeragdo das pecas segue a ordem natural (1,2,3,4..), e sua
nomeacdo depende do que tenha sido escolhido pelo usuario nas opcdes de
configuracdo (item 3.2.1. -7) deste manual. Por exemplo: caso o usuario tenha
escolhido identificacdo de pecas por letras maiusculas (A,B,C...), e no campo Peca
mostrar “A - 1 de 4”, significa dizer que a peca sendo editada € a peca “A”, e ela é a
primeira de um total de quatro pecas no exame.

| NOTA: Todas as pecas do exame devem ser descritas.

4.2.2.1. Abrindo Um Exame

Para abrir um exame, basta clicar em ou no menu “Arquivo | Exame |
Abrir”.
Estardo disponiveis para serem abertos apenas 0s exames que estiverem na
etapa de “Macroscopia”.
4.2.2.2.Inserindo os Dados da Descricdo Macroscoépica

Os dados da Macroscopia podem ser inseridos de trés maneiras:
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a) Digitacédo convencional

Pela digitacdo convencional, basta digitar o texto na area branca. Note que 0s
recursos de recortar, copiar e colar poderéo ser utilizados.

b) Janela de “Descri¢cao Estruturada”

Para inserir dados por esse caminho, abra a janela de “Macroscopia

Estruturada” através do icone “Descri¢do Estruturada” ¥ ou da tecla F2. Aparecera

a seguinte janela:

"':-:_:__.MaEIJS - Macrozcopia Estruturada Getulio de Dliveira Sales M=l B4
Item  Editar  Femamentas  Ajuda

|E FRAGMEMTO[S)

=/ 6] ] =] »]

| M acrozcopia

| Conteddo de 'MATERIAL RECEEIDD!

3 M acroscopia

:_IE FRAGMEMTO[S]
N MATERIAL RECE
QUANTIDADE
FORMA
DIMENSED

COR
COMSISTENCIA
SUP. DE CORTE
DE PERMEID A
TOPOGRAFIA/RE
|§ FESO

(TERCD

APEMDICE CECAL
CcoLo

ESVAZIAMENTO CEF
LINFONODO(S)
LigUIDo

¥ Mama

T Massas)

- T MUSCULO

o-Fg OVARID

ir A

:l.
-
].
:l.
:l.
-
].
:l.
-

¥
®
E COMTEUDO &<ILAR
¥
®
¥

s

I~ ﬁ em farmalina

@ 5 fresco
z em alcool
ﬁ em eter

@ em liquido ndo fikador
@ a fresco e enviado a exame de congelag3o

|E Ohietas(s)

v

Selecione o tipo de pec¢a no lado
esquerdo da janela com duplo
clique para expandir as descri¢cbes
das opcdes para este tipo de
peca.

Cligue na primeira opgdo ou na
que se deseja inserir ao texto. Os
valores referentes a descricéo
selecionada aparecerdo do lado
direito da janela. Se esta opcgao
possuir subniveis, um duplo clique
os expande, até que nao haja
mais descricbes, e somente
valores.

Para inserir 0 valor desejado ao
texto, deve-se seleciona-lo com
um duplo clique, ou com um clique
seguido de <Enter>.

Por exemplo: para inserir o texto
“MATERIAL RECEBIDO em
formalina” na descricdo, deve-se
selecionar FRAGMENTO(S) e em
seguida “MATERIAL RECEBIDO".
Aparecerdo os dados disponiveis
para “Material Recebido” do lado
direito da janela. Neste ponto,
seleciona-se “em formalina” com
duplo-clique ou com um clique
seguido de <Enter>.

5. Note que sempre que se d4 um duplo-cligue em um valor, este € inserido no texto, e a selegdo
passa automaticamente para a descricdo seguinte, de modo que s6 resta ao usuario inserir o
proximo valor. Quando, apés inserir um valor, a selecdo ndo passar para outra descrigdo,
significa que as opg¢8es disponiveis para aquele tipo de peca acabaram.

OBS.: No campo “Dimenséao” da janela, a escolha de trés opcbes de tamanho faz
com que o programa insira o texto “cm” logo depois delas. Caso a medida
possua somente uma ou duas dimensdes, escolha-as e em seguida selecione
a opgado “cm”, abaixo dos valores, para finalizar e passar a descricdo

seguinte.

OBS.:

deste manual.
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c) Janela de “Descricao Codificada”

Descricdo Codificada #
Configuracdo Descricdo Ajuda Sair

| 2=

r Operagde

Gueo (IO - | + |~ - |
Codigo IE;’ Linfornados j C I —| AI

rdassa elastics, ireguiar,  amarelada,  medindo  =Massa_Dimensior x|

=Masss Dimensdo= x <Massa_Dimens8o= cm. Aos cores, mosts  superficis —
amareladas de onde sdo dissecados =Massa_Quantiade= linfonodos, o malor =]

—Procura automatica
Grupo I Ciodigo <i= Erwviar I

—Lista dog codigos dentro do grupo

Cadigo Descrigio |i|
LC! Linfonodos Massa alastica, Irreguiar, amare/acia, medingo
_|Cihrea O material recebldo =Flxadors consta e wma massa

Geral

hi
Para fazer uma descricdo com essa ferramenta, abra a janela de “Descricdo

- " p p =}
Codificada” através do icone ou tecle F3.
1. No campo da Descri¢do, selecione o Grupo e Cdédigo da(s) peca(s). A area branca na
parte inferior da janela contém o texto para a opc¢éo selecionada. Em seguida clique no

botéao ""| para enviar este texto para o campo do laudo.

2. De volta & janela principal, vocé vera que o texto foi inserido no laudo. Neste ponto,

aperte <Ctrl> + <R> ou clique no botéo > para que o preencher os campos. Ao fazer
isso, 0 primeiro campo é selecionado e as op¢des disponiveis para ele sdo mostradas em
uma janela a direita da area de texto. Clicar na opcao desejada faz com que o valor seja

inserido na variavel e o proximo campo seja selecionado, dando continuidade ao
processo.

NOTA 1: Em alguns casos ndo aparecerdo opc¢des de preenchimento dos campos, neste caso devera
ser digitado o valor que se deseja inserir.

NOTA 2: Em todas as etapas podem ser digitados diretamente os dados no laudo sem precisar
acessar as janelas de descrigéo.

NOTA 3: Todas as etapas (Macroscopia, Microscopia e Conclusdo) seguem o mesmo padrdo de
insercéo de dados no laudo.

NOTA 4: Este campo aceita formatacdo de fonte.

OBS.: Para entender melhor a ferramenta Descricdo Codificada, veja o item 5.3
deste manual.

4.2.2.3. Relatorios uteis neste ambiente

O relatério referente ao ambiente da Macroscopia € o Rascunho, para

visualiza-lo, clique no botéo &l outro relatério atil nesta etapa € o de “Dados
Gerais”. Agora veremos mais detalhes sobre esses relatorios.
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a) Rascunho

O rascunho pode ser utilizado para se ter uma descricdo detalhada de todos
os fragmentos do exame, bem como as etiquetas de identificacdo das capsulas. No
momento em que for solicitada a impressdo ou visualizacdo do rascunho sera
questionado se deseja imprimir s as etiquetas ou o rascunho completo. O relatério
de etiquetas foi feito para impressora matricial e papel do tipo bobina.

| NOTA: Para maiores informagdes va ao item 7.1.2.

b) Dados Gerais

Como o proprio nome diz, este relatério da todos os dados do exame, de
todas as etapas concluidas, incluindo os dados do sistema, como 0s usuarios que
executaram cada agao.

c) Etiquetas

A utilidade deste relatério é gerar etiquetas adesivas para as laminas do
exame.

4.2.2.4. Referéncias para esse ambiente

Opcoes de Configuracéo:
» Jtem 3.2.1. -7): Definir a forma do nome de peca

Relatorio
= |tem 7.1.2. : relatério “Rascunho”
= Jtem 7.2.7. : relatorio “Etiquetas”

Ferramentas
» Item 5.2: Descricdo estruturada
» |tem 5.3: Descri¢céo codificada
* [tem 5.5.2. : Inserir imagem
»= Jtem 6.21: Controlar fragmento
= Jtem 6.23: Controlar Lote
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4.2.3. Trabalhando na Microscopia

@Patho Control & 1 & |EI|5|
Arquivo Editar Exibiv Ir Para Ferramentas Ajuda
Fathe Contred - Administrador do Sictoma Q (=] 0d ;‘_
Microscopia Voltar  Awancar  IrPara Conteddo
|ome gfporse R AoRL A0 || EFf¥a-0
Peca I &-1de j Silvio Oliveira de Souza Filho - M - 57 Ano(s) e 10 Mesie
|
Médica werdi Dantas hobrega Juniar & | Macrozcopia
Procedéncia  |Externo Liguiroo:
Corwénio Unimed - Natal VOLLIME: 30
Recehido 130804 COR: amareladz ;
Prometida 190804 TRANSPARENCTIA: transiucida
S DEE’OSITO.‘ nao
Requitics CQAGULO.‘ nao .
Egusican 1 ile POS-CENTRIFUGAGAD: sedimentagdo ausente
Prontudrio i : — — Mo OE LAMINAS (ESFREGACOS): 4
Mat. especif Cilologlia oncdtica Lrinaria BLOCO CELULAR: sim
Mat recebida |2 MESmMO especificad COOORACAGHE

A insercao de dados na Microscopia segue os padrbes da Macroscopia. A
diferenca entre essas duas etapas se encontra no conteudo que abordam. Note que
as informacdes entradas na macrocopia aparecem numa caixa ao lado das
informacdes entradas na recepcdo, os dados ai presentes podem ser modificados,
caso O USUArio possua permissao.

4.2.3.1. Abrindo Um Exame

Para abrir um exame, basta clicar em , Ou no menu Arquivo / Exame /
Abrir.
Estardo disponiveis para serem abertos apenas 0s exames que estiverem na
etapa de “Microscopia”.
4.2.3.2.Inserindo os Dados da Descricdo Microscopica

Os dados da Microscopia podem ser inseridos de trés maneiras, de modo
analogo a etapa da Macroscopia.

a) Digitacédo convencional
Idem macroscopia.
b) Janela de “Descricao Estruturada” da Microscopia

Idem macroscopia.

Nota: os dados contidos nesta janela séo independentes para cada ambiente, desta forma o conteldo
da descricdo estruturada na microscopia € diferente do que aparece na macroscopia.
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c) Janela de “Descri¢cao Codificada” da Microscopia

Idem macroscopia.

Nota: os dados contidos nesta janela sdo independentes para cada ambiente, desta forma o contetdo
da descricdo codificada na microscopia é diferente do que aparece na macroscopia.

4.2.3.3. Relatorios Uteis neste ambiente

O relatério referente ao ambiente da Microscopia € o Laudo (ainda

incompleto). Para visualiza-lo, clique no botéo &l outro relatério Gtil nesta etapa é o
de “Dados Gerais”. Agora veremos mais detalhes sobre esses relatorios.

a) Laudo

Uma vez que nesta etapa o laudo ainda n&o foi concluido, a finalidade deste
relatorio aqui, bem como na etapa da Macroscopia, é a visualizagdo do andamento
do laudo.

b) Dados Gerais

Como o proprio nome diz, este relatério d4 todos os dados do exame, de
todas as etapas concluidas, incluindo os dados do sistema, como 0s usuarios que
executaram cada acao.

4.2.3.4. Referéncias para esse ambiente

Relatorio
» Jtem 7.1.3. : Explicacdo sobre as partes do relatério “Laudo”
* |tem 7.1.4. : Explicacdo sobre as partes do relatorio “Dados Gerais”

Ferramentas
» |tem 5.2: Descri¢cdo estruturada
» Jtem 5.3: Descri¢céo codificada
» Jtem 5.5.2. : Inserir imagem
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4.2.4. Trabalhando na Conclusao

A etapa da Conclusdo consiste no diagndstico final do exame. Para a
insercao desse diagnostico no laudo sao utilizados os mesmos passos das etapas
anteriores.

@rarhoconois -0

Arquivo Editar Exibir Ir Para Ferramentas Ajuda

Futhe Control - Adwinitador do Sixlems Q@ © & .

Conclusao Voltar  Avancar  IrPara Conteldo
|pone gPonsss (B L)- 2 BB C B8 |[REFIFOeR

Peca I & -1 e j Silvio Oliveira de Souza Filho - M - 57 Anofs) e 10 Més(e
|

Regiso ’_

Médica Werdi Dantas hobrega Junior Macrozcopia

Procedéncia  |Externo Liouioo: 3
Conwvénio Unimed - Natal VOLLIME: 30 il

Recebido 130804 COR: amareladsa - =
P[Dmetido 19]'08]'04 ToOAMNTOADCDAN T A trane i A

Fixador -
Requizigio 130504
Prantuério
M menaci | Cifciogla oncdtics urnaria ¥

=

Topografia arfologia Descrigho
=

»

Iicrozcopia

4.2.4.1. Inserindo os Dados da Conclusao

Os dados da Conclusdo podem ser inseridos de trés maneiras, de modo
analogo as etapas da Macroscopia e Microscopia.

a) Digitacédo convencional

Pela digitacdo convencional, basta digitar o texto na area branca. Note que 0s
recursos de recortar, copiar e colar poderao ser utilizados.

b) Janela de “Descrigéo Estruturada” da Concluséao

Basicamente o funcionamento da descricdo estruturada na conclusédo é o
mesmo da macroscopia, com a particularidade de que os dados inseridos nesta
etapa através da ferramenta da Concluséo Estruturada Getulio de Oliveira Sales —
COGOS - sao relacionados com o CID (Cadigo Internacional de Doencas). Quando
esta ferramenta é utilizada, a Topografia, Regido e Morfologia correspondentes ao
item inserido pela COGOS séo colocados automaticamente no exame. Podendo
escolher se a topografia serd escrita na descricdo (menu “Ferramentas | Escrever
Topografia”).

Nota: os dados contidos nesta janela s@o independentes para cada ambiente, desta forma o contetdo
da descricdo estruturada na conclusao € diferente do que aparece na macroscopia e microscopia.
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c) Janela de “Descricao Codificada” da Concluséo

Idem macroscopia.

Nota: os dados contidos nesta janela sdo independentes para cada ambiente, desta forma o contetdo
da descricdo codificada na concluséo é diferente do que aparece na macroscopia e microscopia.

d) Janela de “Descricado Cito Ginecologica”

Esta ferramenta pode ser acessada no ambiente da Concluséo pelo icone da
barra de ferramentas 1 | pelo menu “Ferramentas | Cito Ginecoldgica...” ou pela
tecla F4.

Esta ferramenta foi baseada na nomenclatura brasileira para laudos
citopatologicos cervicais apresentada pela Sociedade Brasileira de Citopatologia —
SBC.

Para utiliza-la siga os seguintes passos:

1 - marque os item até que se cheque ao final da ferramenta. Note que o item
seguinte sO sera habilitado ap6s o preenchimento do anterior. Atencdo ao escolher
“Diagnostico descritivo” surgira as guias “Alteracdes Celulares” e “Microbiologia /
Observacoes”;

2 — clique no menu “Preencher Conclusdo”. Isso fard com que seja inserido na
concluséo toda a descricdo baseada nos itens marcados. Caso ocorra de esquecer
de marcar algum item o programa alertara e nao ira fazer o preenchimento.

Esta ferramenta é tratada com mais profundidade mais adiante no item 5.4

4.2.4.2. Relatorios Uteis neste ambiente

O relatério referente ao ambiente de Conclusdo € o Laudo (com tarja de uso

interno). Para visualiza-lo, cligue no botéo ' outro relatério il nesta etapa é o de
“Dados Gerais”. Agora veremos mais detalhes sobre esses relatorios.

NOTA: E importante ressaltar que, ao se imprimir um laudo em qualquer uma das etapas anteriores a
da entrega, aparecera uma tarja demonstrando que o impresso s6 servird para uso interno. Quando o
exame for enviado para a etapa da entrega, o relatério impresso nao mais vird com a tarja: sera o
laudo a ser entregue ao paciente.

a) Laudo

Uma vez que nesta etapa o laudo ainda nado foi concluido (ainda néo foi
entregue), a finalidade deste relatorio aqui, bem como nas etapas da Macroscopia e
Microscopia, é a visualizacdo do andamento do laudo.

NOTA: Se a opc¢do “Imprimir automaticamente apds concluséo” estiver selecionada, o laudo final sera
impresso ao se enviar o exame desta etapa para a Entrega.

b) Dados Gerais
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Como o proprio nome diz, este relatério da todos os dados do exame, de
todas as etapas concluidas, incluindo os dados do sistema, como 0s usuarios que
executaram cada acgao.

4.2.4.3. Referéncias para esse ambiente

Relatorio
= |tem 7.1.3. : relatério “Laudo”
= [|tem 7.1.4. : relatério “Dados Gerais”
= Jtem 7.2.5. : relatério “Espelho”

Ferramentas
» Jtem 5.2: Descricao estruturada
» Jtem 5.3: Descri¢céo codificada
* |tem 5.4: Cito Ginecoldgica
* Jtem 5.5.2. : Inserir imagem
= Jtem 6.15: Home-Office
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4.2.5. Trabalhando na Entrega

A etapa da Entrega se da no
momento em que O paciente
comparece ao local de entrega do
laudo, e consiste no
preenchimento dos dados
referentes a entrega deste aquele
e arquivamento do exame, com 0
Seu envio para 0 “arquivo morto”.
Devera ser preenchida a data em
gue o resultado foi entregue, a
identificacdo do responséavel pela
entrega bem como a identificacao
de quem o recebeu. Caso algum
material de outro local (externo)
tenha vindo anexado ao exame,
deve-se anotar no campo Material
Devolvido a devolugdo ou né&o
desse material.

@Pathu Control &

Arquiva Edikar  Exibir I Fara Ferramentas Ajuda

Fathe Centrod - Admirsinader o Sifoms
Entrega

‘ i almmmga = L—J|_'-'-|->| =) |

Data de Entreaa

I i 15 B Faturamento |

Responzavel pela Entrega

! Bl

Ertregue a:

haterial Devalvica:

o

ApOs a entrega, o exame sera encaminhado para o Arquivo Morto.

4.2.5.1. Saida dos exames particulares

Caso o0 exame particular tenha alguma parcela a ser paga ho momento da
entrega do laudo, sera aberto automaticamente a janela de preenchimento das
parcelas de pagamento. O cadastro ja foi feito e sé € necessario alterar o estado da
parcela A Receber para Pago e preencher o restante das informacbes de
pagamento como foi ensinado na “Entrada dos exames patrticulares”.

SUGESTAO: Imprima o recibo, mesmo que nio entregue para o paciente. Peca
para a recepcionista juntar cada recibo com o valor pago pelo paciente, na
conferéncia do caixa ficara mais facil fecha-lo.

4.2.5.2. Relatorios Uteis neste ambiente

O relatério referente ao ambiente de Entrega € o Laudo. Neste ambiente, ele
é visualizado sem a tarja de “uso interno”. Para visualiza-lo, cligue no botao 4

NOTA: E importante ressaltar que, ao se imprimir um laudo em qualquer uma das etapas anteriores a
da entrega, aparecerd uma tarja demonstrando que o impresso sé servird para uso interno. Quando o
exame for enviado para a etapa da entrega, o relatério impresso ndo mais vira com a tarja: sera o

laudo a ser entregue ao paciente.
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a) Laudo

Uma vez que nesta etapa o laudo ja foi completamente concluido, a sua
finalidade aqui é de imprimir aquilo que sera entregue ao paciente.

b) Exames Liberados

Este relatério informa quais exames estdo liberados para a entrega em
determinado periodo, mas ainda ndo foram entregues.

4.2.5.3. Referéncias para esse ambiente
Relatério

= |tem 7.1.3. : relatério “Laudo”

= |tem 7.2.6. : relatério “Exames Liberados”

Ferramentas
* [tem 6.12: Servigo de Entrega
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4.2.6. Trabalhando no Faturamento

Neste ambiente poderéo ser corrigidas as informacdes de quaisquer exames
gue ainda nao tenham sido enviados para o faturamento, ndo importando em que
etapa esses exames se encontrem.

_injx)
Arquivo  Editar Exibir Ir Para Ferramentas Ajuda
L
Poathe Eantred - Administrador do Sicfamas (€] (] 0d A
Faturamento “oltar  Avancat  IrPara Corteldo

Jﬁxame$|04m1995 B> =R &3 J‘{’-LE AR TR R

Paciente lSiIvic- Oliveira de Souza Fiho Reuizicao 130872004 15]
Médico : 7 : I—
260946
e |312?r j IVerd| Dantas Mobrega Junior j Controle Guia
Conyénio ILInirned - hlatal j = Guia I2884|
Procedimentos & serem efstuados | el | - Usugrio IDI32 1030000

21.011.23-0 1 Pag_ on-line p

M® do Cartdo I

M* dependente I

-

Senha I

cio I

Carta Remesza I

Expedicin

[

do RG i 5
Walidace do
Cartan Ll =

Na janela de Faturamento, abra o exame do paciente desejado;
Automaticamente os dados referentes ao exame serdo exibidos;
Corrija os dados que estiveram incorretos.

Salve o0 exame.

PR
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5. Ferramentas Para a Composicao de
Laudos

O laudo € o produto do trabalho do profissional de patologia, e mais do que
tudo tem que ser realizado com rapidez, coeréncia com laudos anteriores de
diagnéstico idéntico e com o diferencial sobre outros laboratorios. Como atingir estas

metas de trabalho é o que veremos neste capitulo.
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5.1. Formatacao da fonte das descricoes

Editar

Os campos:
» Na recepcédo: dados clinicos, diagnéstico clinico, material Recorbar
especificado e material recebido; Copiar
» As descri¢gdes da macroscopia, microscopia e conclusao; (il
= Texto da descri¢do codificada. Negrita

aceitam texto formatado. Para isso aperte com 0 botdo w rlica
direito sobre a area branca da descricdo surgira 0 menu mostrado Sublinbiar

na figura ao lado. —

. . . . Estilo de Marcador
Clicando em editar, surgira o editor de texto avangado que Parqrafo

se assemelha ao Wordpad, nele podera fazer todas as Tahulacso

formatacdes de fonte e paragrafo, ao fechar esta janela o texto dos

campos sera atualizado com o texto desta janela. Procurar

Subskituir

Para alterar fonte ou definir se o texto ficard em Negrito,
Italico ou Sublinhado pode-se selecionar o texto que deseja alterar Inserir Objeta. .

a formatagéao e clicar no item respectivo do menu.
5.1.1. Formatar Fonte do Exame Atual

Clicando no menu “Editar | Formatar Fonte do Exame Atual” fara com que a
fonte de todos os campos que aceitam formatacdo de fonte passem para a fonte
escolhida.

5.2. Descricéo Estruturada

A Descricdo Estruturada possui varios dados @mo padrdo. Na Concluséo
Estruturada, a maioria destes dados ja estd com os codigos de acordo com o CID
(Cadigo Internacional de Doencas). Além disso, ela € completamente alteravel para
gue o usuario tenha possibilidade de melhor adequa-la as suas necessidades
pessoais. Estas opg¢des foram gentilmente cedidas pelo Laboratério Médico de
Patologia Dr. Getulio de Oliveira Sales (Natal — RN).

Esta ferramenta foi concebida pelo Dr. Getulio de Oliveira Sales, exatamente
na forma como esta implementada no sistema. Dai o motivo pelo qual recebeu seu
nome.

5.2.1. Entendendo a Descricao Estruturada

A Macroscopia Estruturada (MAGOS) e a Microscopia Estruturada (MIGOS)
sdo idénticas em termos de estrutura, diferenciando-se somente nos dados
existentes em cada uma. Ja a Conclusdo Estruturada (COGOS) difere levemente na
estrutura das duas anteriores, como sera visto adiante. A Descrigdo Estruturada, que
engloba a MAGOS, a MIGOS e a COGOS, foi estruturada em niveis e subniveis,
como veremos mais a frente.

Para explicar a importancia e o conceito dessa ferramenta, segue abaixo um
artigo escrito pelo Dr. Alexandre de Oliveira Sales, administrador e patologista do
Laboratério Médico de Patologia Dr. Getulio de Oliveira Sales (Natal — RN), para a
Revista do Patologista no ano de 1999.
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5.2.1.1. Artigo publicado na revista do patologista

“PADRONIZACAO DE LAUDOS ANATOMO-PATOLOGICOS
Da utilizacao de checklists estruturadas (Macroscopia e Diagnostico)

O laudo em anatomia patolégica é o produto final do patologista,
representando o elo de comunicacgao entre este e o cirurgido ou o clinico que estédo
envolvidos no tratamento de um paciente; € um dos elementos fundamentais para a
equipe médica planejar o tratamento e ter uma previsdo do prognéstico e da
resposta terapéutica.

Os exames detalhados e as descricbes minuciosas de épocas passadas
serviram de base para o entendimento da evolucdo natural de muitas doencas,
como, por exemplo, as neoplasias malignas.

Os avancos nas formas de tratamento e as conclusdes de estudos
comparando a evolucdo clinica com parametros morfologicos vém, de forma
crescente, exigindo que o patologista formule laudos com um ndmero maior de
informacdes. Assim, € verdade, por exemplo, que ja ndo se admite um laudo de
cancer de mama onde se refira apenas o tipo histolégico do tumor, devendo o
mesmo conter uma lista de outras informacdes.

O laudo anatomo-patolégico, tradicionalmente, € composto de cinco partes:

1- dados de identificacdo do paciente, especificacdo do material a ser examinado e
informacdes clinicas;

2- descricdo macroscopica;

3- descricdo microscopica - na maioria dos servi¢cos, atualmente, apenas é utilizada
em casos selecionados;

4- concluséo diagnéstica;

5- observa¢Bes ou comentarios;

O registro do exame macroscopico tem sido feito ao longo dos anos de forma
convencional, onde o patologista elabora um texto descritivo baseado nas
caracteristicas da peca examinada, procurando seguir uma sequéncia
preestabelecida e referida em alguns manuais de técnica macroscoépica (dimensodes,
forma, cor, consisténcia, particularidades da superficie externa e detalhes da
superficie de corte).

A descricdo macroscopica tradicional gera alguns problemas:

1- Mudanca na seqiiéncia preestabelecida. E comum o patologista alterar a
ordem dos elementos que caracterizam a descricéo da peca;

2- Esquecimento no registro de alguma caracteristica. Nao é raro a omissao de
algum dado observado durante o exame macroscopico em funcao da falta do uso
de uma checklists.

3- Falta de padronizagdo da terminologia. Dois patologistas podem descrever
uma mesma caracteristica de forma diferente ou um mesmo patologista pode
descrever uma caracteristica com palavras diferentes em momentos distintos
(ex.: forma de um fragmento de pele: eliptica; em fuso).
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4- Dificuldade de identificacdo de dados de relevancia clinica na leitura de
uma descricdo macroscopica (ex.. em um texto convencional o tamanho do
tumor em uma peca de mastectomia pode ser de dificil visualiza¢ao).

Em face desses problemas, apresentamos uma alternativa para o registro de
dados macroscoépicos baseada na filosofia de checklists que vem sendo aprimorada
desde 1984, no Laborat6rio Médico de Patologia, pelo Dr. Getulio de Oliveira Sales
(patologista idealizador desta técnica). A macroscopia estruturada exemplificada
abaixo é aqui denominada MaGOS — Macroscopia estruturada Getulio de Oliveira
Sales.

Pesquisando na literatura especializada, vimos que a preocupacado em se
elaborar laudos padronizados com a utilizacdo de checklists, templates e laudos
sindpticos tem gerado a producdo de varios artigos interessantes, a partir da década
de 90, dos quais destacamos:

Standardized Reporting of Surgical Pathology Diagnoses for the Major Tumor
Types, A Proposal — Juan Rosai, M.D.?

The Time Is Now, Checklists for Surgical Pathology Reports — Richard L.
Kempson, M.D. 2

Standardization of the Surgical Pathology Report: Formats, Templates, and
Synoptic Reports — Kevin O. Leslie, M.D., and Juan Rosai, M.D. 3

Partimos do principio de que seria possivel transformar qualquer descri¢do
convencional numa descricdo mais clara, sucinta e objetiva. Analisamos véarias
descricbes tradicionais e para cada uma delas fomos criando uma formatacao
estruturada, sem alterar o contetdo, por exemplo:

DESCRICAO DE UM FIBROADENOMA:

FORMATO TRADICIONAL.:
O material recebido em formalina consta de massa ovoide, medindo
3.0 x 2.5 x 2.2 cm, branco-acinzentada, encapsulada, elastica. Ao
corte, mostra superficie brancacenta com fendas virtuais.

MaGOS:

MASSA(S):
MATERIAL RECEBIDO: em formalina
QUANTIDADE: 1
FORMA: ovoide
DIMENSAO: 3.0 x2.5x2.2cm
COR: branco-acinzentada
CAPSULA: sim
CONSISTENCIA: elastica
SUP. DE CORTE: brancacenta
ASPECTO: com fendas virtuais

A MaGOS, na forma em que estad desenvolvida, soluciona os problemas da
descricao convencional referidos anteriormente, apresentando a vantagem adicional
de funcionar como checklist.

Em 14 anos de experiéncia na utilizacdo da MaGOS, constatamos que esta
técnica pode ser aplicada com sucesso em mais de 95% dos casos, tendo havido
uma excelente aceitacdo por parte dos médicos que recebem 0s exames.
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Com o tempo, essa mesma técnica de macroscopia passou a ser utilizada na
conclusdo diagnéstica com o mesmo sucesso. A aplicacdo desta técnica para
concluséo estruturada é chamada de CoGOS - Conclusdo Estruturada Getulio de
Oliveira Sales.

Ha cerca de um ano e meio, os patologistas que fazem parte da SBP-RN, em
parceria com uma firma especializada em informatica, vém desenvolvendo uma nova
ferramenta de elaboracdo de laudo e de controle geral de um laboratério de
anatomia-patoldgica e citopatologia. Este produto, denominado PATHO CONTROL,
esta atualmente na sua verséo 2.0.

O PATHO CONTROL é dotado de ferramentas que suportam a MaGOS
(Figura 1) e a CoGOS (Figura 2), permitindo a elaboracdo de laudos baseados em
checklists. Essas checklists, desenvolvidas pelo grupo de patologistas do
Laboratério Médico de Patologia, encontram-se disponiveis no software. Cada
patologista ou grupo de patologistas podera ainda desenvolver as suas proprias
checklists.

"':-:_:__.MaGl]S - Macroscopia Estruturada Getulio de Oliveira Sales W=l E3 __ CoGOS - Conclusdo Estruturada Getulio de Oliveira Sales [_ (O] <]
Itern  Editar  Feramentas  Ajuda ltern  Editar  Fermamentas  Ajuda
|g MAS5A(S) j U {}l ggl .;| |E P2 j {}' ﬂ 3;' .;|
M acroscopia Contetdo de 'FORMA' Conclusdo Contetdo de 'Grau nuclear'
ER 7 MASSA[S] ;I ﬁalongada =% M ;I E2 1 [plecmorfismo leve)
[= MATERIAL RECEBIDD Aaredondada | | i | |§ Adenolipoma 2 [pleamorfismo moderada)

= OUANTIDADE

z cilindrica
ﬁ cuneiforme

gl 7 discoidal
ﬁ esférica
TaMANHD DA MENOR @ dlobosa
TétANHD D MAIOR ireqular
COR

ﬁ lobulada

CAPSLILA |
COMSISTENCIA ¢ muliacetada

= Adiponeciose 3 [pleomarfizmo acentuada)
Carcinoma ductal infiltrante

g Grau histoldgico
R Grau nuclear
B3 Elastose perductal

g Infiltrado inflamatdrio mor
By Invasdo vascular

B Invasdo perineural

By Margens

5UF. DE CORTE 2 ovtide -8 Carcinoma inradctal
& ASPECTO = |2 polipside BE Margens deressecclio v
4| | | | 3|
|12 Objetoss] 4| |3 0bjetosis] .
Figural Figura?2
Bibliografia:

1) Rosai J, MD. Et al: Standardized reporting of surgical pathology diagnoses
for the major tumor types. Am J Clin Pathol 100:240-255, 1993.

2) Kempson, R L: The time is now: checklists for surgical pathology reports.
Arch Pathol Lab Med 116:1107-1108, 1992.

3) Leslie KO, Rosai MD: Standardization of the surgical pathology report:
formats, templates, and synoptic reports. Semin Diagn Pathol 11
(4):253-7, 1994.

Alexandre de Oliveira Sales
Médico patologista
Laboratério Médico de Patologia
Natal-RN
alexandresales@labmedpatologia.com.br”

5.2.2. MAGOS e MIGOS
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A estrutura da MAGOS e da MIGOS é constituida por Pecas, Descricdes e
Valores. O primeiro nivel & constituido pelas Pecas. Abaixo das Pecas podem ser
inseridas Descricbes e Valores. Um Valor € o ultimo nivel de uma MAGOS ou
MIGOS. Abaixo dele ndo pode se inserir nada. Ja uma Descricdo € um nivel
intermediario. Abaixo de uma Descricdo pode-se inserir tanto um valor como outra
Descricao.

Por exemplo:

Na MAGOS, uma das pecas € a mama. Abaixo da mama ha varias opcdes
(Descrigbes), como Dimenséo e Pele, e Valores, como Direita e Esquerda. Estes
Valores sé@o pontos finais na estrutura, enquanto que as Descricdoes ndo. Neste
exemplo, a Descricdo Pele também tem Valores (Brancacenta, Pardacenta,
Enegrecida) e outras Descricdes (Aspecto e Superficie Externa), que por sua vez
também podem ter outros Valores e Descri¢cfes, e assim sucessivamente, até que
s6 haja valores, sem mais subniveis.

Nestas duas modalidades de Descricdo Estruturada, as pecgas séao

representadas pelo icone ﬁ, as descricbes por %, e os valores por 7/}
5.2.3. COGOS

A estrutura da COGOS tem a mesma filosofia das duas modalidades
anteriores (MAGOS e MIGOS). O que a diferencia dessas duas séo os niveis nela
existentes, e o fato de que a COGOS pode seguir a numeracéo do CID.

Os niveis da COGOS sdo os seguintes: Topografia (%), Regido (ﬁ),
Morfologia (), Observacio (58) e Complemento (&2).

O primeiro nivel da COGOS € composto somente de Topografias, e
Topografias s6 podem <er inseridas no primeiro nivel, ndo importando o item que
esteja selecionado. Uma Morfologia, por sua vez, s6 pode ser inserida
imediatamente abaixo de uma Topografia. Os demais itens podem ser colocados em
qualquer local, de acordo com a necessidade.

Para inserir uma nova Topografia, Regido, Morfologia ou Complemento, va ao
menu Arquivo / Novo, selecione o item desejado, digite o codigo do item (cédigo este
que pode ser o cédigo do CID ou qualquer outro que preferir, ou ainda vazio), clique
em “OK” e em seguida digite o nome do item que estiver sendo inserido. A
observacdo ndo possui codigo, de modo que a sua insercdo se d4 da mesma
maneira, com excec¢ao da janela para digitacdo do mesmo.

Note que um novo item € sempre inserido dentro do item selecionado no
momento da insercao, ou seja, um nivel abaixo dele.

5.2.4. Personalizando a sua Descri¢cdo Estruturada

Para personalizar a Descricdo Estruturada, necessariamente o0 programa
deve estar em alguma etapa de diagnostico, ou seja, Macroscopia, Microscopia ou
Conclusao, para que se possa abrir a janela em questéo. Para isso, clique no botao

Tﬁ"’, existente na barra de ferramentas, ou va ao menu Ferramentas e em seguida
Macroscopia Estruturada, Microscopia Estruturada ou Conclusédo Estruturada, de
acordo com a etapa.

Na janela da Descricao Estruturada, va ao menu Ferramentas / Modificar. O
programa exibira uma janela de alerta, pois enquanto a Descricdo Estruturada

52



estiver sendo modificada, nenhum outro usuario do sistema podera utiliza-la. Clique
em “Yes” para aceitar.

Exemplo:

Os procedimentos para edicdo de itens sdo sempre 0S mMeEsSMOS,
independente de usuario estar na MAGOS, MIGOS ou COGOS. Entao, para fins de
ilustracédo, suponha que a MAGOS esteja sendo usada:

Os tipos de Pecas localizam-se no primeiro nivel da MAGOS, e sé&o
representados pelo icone .

1. Para inserir novas Pecas, va ao menu Item / Novo / Peca. Independente de qual item
estiver selecionado, o programa ira inserir uma nova peca no primeiro nivel. Digite o
nome da Peca e entdo <Enter>.

2. Para alterar o nome de uma Pecga, selecione-a e em seguida va ao menu Item /
Renomear. Digite 0 novo nome e entdo <Enter>.

3. Para excluir uma Peca, selecione-a e digite <Del>, ou va ao menu ltem / Excluir.
Todos os subitens desta peca também serdo excluidos.

A um nivel abaixo das Pecgas, pode-se inserir descri¢cdes de itens ou valores
para a peca, sendo que um valor é o ultimo nivel da MAGOS. Abaixo dele ndo se
insere nada. Ja uma Descricdo de um item ainda pode conter varios valores, como
também outras descricoes.

NOTA: Ao final da personalizacdo da Descricdo Estruturada, lembre-se sempre de retornar ao menu

Ferramentas / Modificar, para que o programa grave as alteracfes efetuadas e libere a ferramenta
para os outros usuérios do sistema.

IMPORTANTE: Caso aconteca algum problema com o micro ou com o sistema operacional,
causando a interrupcdo do programa enquanto a Descri¢do Estruturada estiver em modo de edicao,
todos os dados da Ferramenta serdo perdidos. Deste modo, é sempre aconselhavel manter cépias de
seguranca atualizadas sempre a mao. Os arquivos utilizados pelas ferramentas MAGOS, MIGOS E
COGOS ficam localizados na pasta de instalacdo do programa. S&o eles “Magos.dat”, “Migos.dat” e
“Cogos.dat”, respectivamente.

5.3. Descricao Codificada

A Descricao Codificada € outra ferramenta para agilizar a elaboracdo de
laudos. A utilizacdo dela ao invés da Descricdo Estruturada depende da preferéncia
do usuério. Com a Descri¢cdo Estruturada, o laudo é formatado em lista, enquanto
gue na Codificada, o laudo sai em forma de texto. Como na descricdo estruturada,
esta ferramenta ja vem com valores padrdes cadastrados que foram gentilmente
cedidos pelo Laboratério

4l Médico de Patologia Dr.
Configuragdo  Descricdo  Ajuda  Sair i K X

Getulio de Oliveira Sales
| @] | Natal — RN
Operacde ( atal — )
Grupe  [FEREE]

+!—IA|
+!—IA|

Codiga 1 =] Para acessar a janela

Fragementa irreguiar, de consisténclia <Fragmentorsl Conslsténclas, de cor <Fragmenta da DeSCleaO Codlflcada, va
ral Core medindo =Fragimertors_Dimensdo= cm. Aos cores, mostte  superficls ao menu Ferramentas /

<Fragmentofsl_Cor=. v~ .
Descricdo Codificada..., ou

Procura automstica
Grupo I Coadigo <= Enviar I
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clique no botao , na barra de ferramentas.
5.3.1. Entendendo a Descricao Codificada

A idéia da Descricao Codificada € ter, para todas as descri¢cao rotineiras, um
texto padréo para ser inserido automaticamente no laudo. Neste texto, os valores
variaveis a cada laudo sdo demarcados com os sinais “<” e “>", para que se possa
modifica-los no momento da elaboragéo do laudo. Estas varidveis sdo previamente
cadastradas no sistema, de modo a poupar trabalho de digitacdo do usuario, que
escolhe os valores pré-determinados (campos) apenas com seqiéncia de cliques do
mouse.

E bom frisar que apesar de o texto padrdo, as tabelas e os campos serem
cadastrados previamente, isso ndo impede que, caso Seja necessaria alguma
personalizacdo no texto, isso ndo seja possivel. Essa ferramenta agiliza o processo
de elaboragcéo de um laudo em forma de texto, mas ainda assim o laudo fica aberto
a edicdes por parte do usuario, caso seja preciso fazé-las.

A Descricao Codificada € composta de Grupos e Codigos. Cada grupo pode
conter varios cédigos, e cada cédigo tem um texto padrdo para ser inserido no
laudo. Para cada grupo, pode-se inserir tantas variaveis quantos sejam os tipos de
valores alteraveis, e para cada tabela, tantos quantos forem as opcdes disponiveis
para aquele tipo. Por exemplo: o grupo Fragmento(s) possui, por padrdo, as
variaveis consisténcia, cor, dimensao, quantidade e recebimento, e esta lltima, por

N

sua vez, tem os valores “a fresco”, “em alcool” e “em formalina” como padrao.

5.3.2. Personalizando a sua Descricao Codificada

Na janela da Descricdo Codificada, poderdo ser trabalhados os Grupos e

seus codigos correspondentes através dos botdes * (inserir), = (excluir), e =
(modificar). Esses campos servem para situar os dados das descricdes.

Para editar as variaveis e seus respectivos valores, va ao menu Configuracédo
/ Varaveis e suas listas de opcdes... Neste ponto sera exibida a janela abaixo.

x|
_onsisténcia
OPCa0 -
B clastica
|| elastico-firme
=] macia
pétrea :;I

Nesta figura estd sendo exibida a variavel consisténcia com suas opcoes:
elastica, elastico-firme, macia e pétrea.

Para inserir, editar ou excluir alguma variavel, faca uso dos botdes '* (inserir),

= (excluir), e = (modificar). Para inserir uma op¢ao dentro de uma variavel, clique
na linha em branco onde deseja inserir e digite o texto da opcao. Se néo existir linha
em branco, cliqgue na ultima linha e em seguida tecle <Tab> ou seta para baixo. Ao
terminar de digitar a descricdo da opc¢éo, se desejar adicionar uma nova, basta
digitar <Tab> que uma nova linha é inserida. Ao terminar de digitar, feche a janela
para que os dados sejam salvos.
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A préxima etapa, depois de personalizar as tabelas e campos, € digitar o texto
padréo. Cligue no espago em branco da janela Descricdo Codificada e comece a
digitar o texto que sera inserido no laudo.

Para inserir uma variavel no meio do texto, va ao menu “Configuracao | Inserir
variavel no texto...”, ou tecle <Ins(ert)>. O programa mostrara um menu com todas
as variaveis disponiveis para o grupo selecionado. Clique na opcéo desejada e
continue escrevendo o laudo. Basta fechar a janela para que todas as alteracbes
sejam salvas.

Para adicionar um texto da Descricdo Codificada no laudo, va a janela da

Descrigéo, selecione o grupo e cadigo desejados e cliqgue no botéo Il para inserir o
texto da Descrigdo no laudo.

O passo seguinte é substituir os valores desejados para os campos no laudo.
Para isso, fazse a utilizacdo do botdo *=#, da barra de ferramentas. Na janela
principal, cligue neste botdo. O programa ira procurar os campos demarcados por
“<” e ">". Quando achar algum, um menu com as opc¢les para aquele campo sera
mostrado. Basta clicar na opc¢ao desejada que automaticamente ela sera inserida no
laudo, o préximo campo é selecionado e as opcdes para ele sdo mostradas. Va
clicando nas opc¢des até ndo ter mais campos a serem preenchidos.

5.4. Descricao de Citologia Ginecologica

Esta ferramenta pode ser acessada no ambiente da Concluséo pelo icone da

barra de ferramentas =] , pelo menu “Ferramentas | Cito Ginecoldgica...” ou pela
tecla F4.
1o/

Preencher Conclusdo  Configuragdo  Limpar escolhas Sair

Aspectos Geraiz - Alteragfes Celulares | Microbiologia / Obzervagtes i

—Diagndstico descritivo
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I~ Hrtlamagss ™| Atrafia com inflamacaa
[ Metaplasia ezcamasa matura I© Radiapan
I Beparacan I~ Outras

W &lteragiies em células epiteliais
[~ Célulaz epiteliaiz atipicas de significado indeterminada

rOrigem ~Tipo da lesdo
E i O A 2
" Escamosa € Fossivelmente hdn neoplasica
= Glandular
" De origen indefinida € I&ose pode afastar lesdo de alto grau

¥ Em células escamozas
{~ Les3o intra-epitelial de baixo grau
= Efeito citopatice do HEY
[T Meoplasiaintra-epitelial cenical gracl [HIE

% Lesdo intra-epitelial de alta grau

% ‘M eoplasia intra-epitelial cervical grau Il (MIC 11
Meoplazia intra-epitelial cervical grau NIl [MIC 111)
" M3 podendo excluir invasdo

" Carcinoma epidermdide invazar
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[ fderncarcirioma i situ”
[T Sdenosarcitoma ibyasor
= Endocenizal
= Endometrial
= Sem oulias especificaties

[ Dutras neoplasias malignas
[ Presenca de células endometriais
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Esta ferramenta foi baseada na nomenclatura brasileira para laudos
citopatoldgicos cervicais apresentada pela Sociedade Brasileira de Citopatologia —
SBC.

Para utiliza-la siga os seguintes passos:

1 - marque os item até que se cheque ao final da ferramenta. Note que o item
seguinte sO serd habilitado ap6s o preenchimento do anterior. Atencdo ao escolher
“Diagnostico descritivo” surgira as guias “Alteracdes Celulares” e “Microbiologia /
Observacbes”;

2 — clique no menu “Preencher Conclusdo”. Isso fard com que seja inserido na
concluséo toda a descricdo baseada nos itens marcados. Caso ocorra de esquecer
de marcar algum item o programa alertara e nao ira fazer o preenchimento.

Caso deseje apagar todas as escolhas feitas aperte no botdo Limpar
escolhas.

5.4.1. Configuracéo

Clique no menu Configuracdes, os itens possiveis serdo 0s seguintes:
Indentacéo: espacamento da margem até o inicio do texto;

Separador: simbolo utilizado ao final de cada item que possui subitem;
Finalizador: simbolo utilizado ao final de cada item final (Qque ndo possui mais
sbitem);

Topicos em Negrito: faz com que os itens principais figuem em negrito;
Mesma Linha: faz com que os subitens de mesmo item figuem na mesma
linha;

Capitular Principais: faz com que os itens principais fiquem em maiusculo;
Diagnostico Descritivo: aparecera no texto antes das alteracdes celulares o
item “Diagnoéstico Descritivo” e ao final o item “Conclusdo”. N&o estando
marcado no lugar de “Diagndstico Descritivo” aparecera o item “Conclusao”;
Linha em Branco: insere uma linha em branco entre os itens principais.

5.5. Ferramenta de Imagem

Esta ferramenta é utilizada para colocacdo de imagens no laudo de patologia.
Assim como as ferramentas de Descricdo Estruturada e Descricdo Codificada, a
Ferramenta de Imagem so esta disponivel nas etapas de diagndstico (Macroscopia,
Microscopia e Concluséo).

5.5.1. Formatos de imagem suportados

O programa estd configurado para suportar quase todos os arquivos de
imagem, porém recomendamos que sejam utilizados arquivos com extensao.jpg

(:ipeg).
5.5.2. Acrescentando imagens

1. Cligue no Menu Exibir / Imagens para a visualiza¢do das imagens do exame, ou clique no

-
botdo = na barra de ferramentas;
2. Natela de imagens, clique no botéo Inserir Imagens (il);
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3. Escolha o arquivo da imagem a ser inserida no exame, em um dos formatos suportados
pelo sistema, e em seguida clique em “Abrir”;

Os arquivos de imagens devem ser obtidos previamente através de cameras
digitais ou scanners e ja devem estar guardados no micro no momento de coloca-los
no sistema.

As imagens selecionadas aparecerdo no laudo de acordo com a etapa em
gue foram inseridas. Pode-se ter mais de uma imagem em cada etapa.

NOTA: Ao se inserir uma imagem no sistema, este efetua uma cdpia da mesma e a coloca na pasta
“Imagens”, localizada no local de instala¢do do Patho Control.

5.5.3. Removendo imagens

Para remover uma imagem, clique no botao =l

NOTA: Ao se efetuar esta operacdo, a cOpia da imagem na pasta “Imagens” sera removida.

5.5.4. Acrescentando um comentario sobre uma imagem

Muitas vezes € necessario que alguma imagem seja acompanhada de
uma explicacdo, € o que pode ser feito no Patho Control. Para que essa
explicacéo (ou legenda), possa ser inserida no laudo junto com as imagens, siga
as instrucoes:

Cligue no icone 12 para abrir a janela de imagens;

No espaco em branco digite o texto que deseja inserir;

Cligue em | para confirmar;

Feche a janela que automaticamente a imagem com o texto serdo inseridos no
laudo.

PwDNPR

Pega: |dentificagdo:

" legenda

\ Campo para a insercdo de
= = e

5.5.5. Removendo um comentario sobre uma imagem

Para remover um comentario basta apagar o comentario feito
anteriormente.

5.5.6. Mudando uma imagem
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Para trocar uma imagem selecionada por outra, clique no botdo “Mudar” da
janela de imagens e selecione um arquivo de imagem em um dos formatos
suportados pela aplicacdo que automaticamente o programa fara a troca.

5.5.7. Editando imagens

Para editar uma imagem inserida no laudo, na tela de imagens clique no
botdo Editar para abrir a ferramenta de edi¢cdo, mostrada abaixo.

Para comecar a editar a sua imagem, vocé deve saber o que quer fazer
nela antes de comecar os rabiscos (é mais rapido). Vamos conhecer as
ferramentas e suas funcoes:

A ferramenta Mao Livre serve para desenhos com sentidos e formatos
definidos pelo movimento do mouse;

A ferramenta Linha serve para desenhar linhas de um ponto a outro, basta
clicar no ponto inicial, arrastar até o ponto final da linha e soltar o botdo do
mouse;

Imagem

Mao Livre

/2, Imagem
\ Imagem  Editar

Y/
Linha N
Ferramentas Ql
de { IG
Forma Ql
Caneta N
W

As Ferramentas de forma servem para definir que formato tera um contorno
ou um preenchimento a ser inserido na imagem. Para inserir essas formas €&
sé selecionar a que desejar, clicar em um ponto e arrastar para definir o
tamanho.

A ferramenta Caneta define as espessuras e cores dos tracos e contornos.
Utilizada para edicédo das ferramentas acima.

A ferramenta de Pincel tem a mesma funcdo da Caneta, a diferenca é que se
destina a tipos e cores de preenchimento.

g e T | R

Estes sdo os componentes da ferramenta Caneta. Os primeiros quadros

definem o tipo de traco, o seguinte a cor e logo adiante pode ser definida a
espessura.

BOmeENZEE =
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Estes sdo os componentes da ferramenta Pincel. O primeiro quadro define
um preenchimento com cor; o segundo, caracteriza um preenchimento sem cor;
0S seguintes servem para definir o tipo de hachura para preencher a forma
selecionada e o uUltimo apresenta a paleta de cores. Esta ferramenta ndo possui
utilidade quando utilizada para M&o livre ou Linha.
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6. Ferramentas Auxiliares

Neste capitulo, conheceremos as ferramentas auxiliares oferecidas pelo

programa. Serao elas que fardo com que seu laboratério tenha algo a mais.
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6.1. Enviar Varios

Caso deseje enviar varios exames de uma s6 vez de uma etapa para outra
sem que passe pelos controles de envio de cada etapa clique em “Arquivo | Exame -
> Enviar Varios...".

Pode ser feita uma filtragem dos exames que apareceram na listagem dos
exames disponiveis. E obrigatorio escolher a situacdo de origem. Dessa forma

temos os seguintes passos:

1 — Preencher o filtro com pelo menos a situacéo de origem

2 — Apertar no botao Preencher disponiveis

3 — Na lista de exames disponiveis escolher os exames que terdo seu estado alterado, mandando
estes para a lista dos exames selecionados apertando no botédo “ > ” enquanto os humeros de
exames estao selecionados

4 — Escolhe-se a situagao de destino do exame;

5 — Apertar no botdo Executar Mudanca;

6.2. Pesquisa de situacdo do exame

A funcdo dessa de pesquisa € localizar rapidamente em que etapa do
programa cada exame se encontra. No menu Arquivo / Exame, selecione o item
Situacdo. Ao se abrir a Janela de Situacdo, pode-se notar que ha maneiras
diferentes de pesquisa:

- Para pesquisar por etapas, basta clicar na etapa desejada no painel
superior da janela. A lista de exames naquela etapa serd mostrada na
parte inferior da janela;

Caso a etapa seja desconhecida, pode-se procurar por nimero do exame.
Neste caso, selecione “Todos” e, na caixa de procura “Exame”, digite seu
namero;

O ultimo modo de pesquisa é pelo nome do paciente, digite-o no campo
“Paciente” com isso sera feita uma pesquisa automaticamente, para
facilitar a localizacdo do exame pode-se ordenar a lista apresentada pelos
nomes dos pacientes. Caso néo saiba o primeiro nome do paciente digite

0 sobrenome na caixa “paciente” e cligue no bot&o ﬂl 0 programa
seleciona automaticamente o primeiro nome de paciente que contiver o
texto digitado para a procura. Caso ndo seja este o paciente desejado,
continue clicando no botdo de procura para que sejam exibidos os nomes
seguintes contendo o texto digitado.
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E xibir E same: ak
" Ertregues " Conclusio " Microzcopia € Todos =
" Prontos " Macioscopia ¢ Flecepcio ‘ Cancelar
Paciente: Aiuda
4|
E stada Abrir
.3 03000001 Argivo Morto
03000002 Arquivo Mora Para ordenar Dados
| 03000003 Auquivo Marto clique sobre os
[ E Arquiva Morta { nomesdacoluna | Laudo
|| 03000005 Arguivo Morto f
| 13000006 Arguivo Morto |
| 3000007 Arguivo Morto 4 =
4] | LI_I

No lado direito desta janela existem os botbes “Abrir” (abre o exame
selecionado na etapa que estiver), “Dados” (visualiza o relatério Dados Gerais do
exame selecionado) e “Laudo” (visualiza o Laudo do exame selecionado).

6.3. Pesquisa de exame no arquivo morto

Quando o resultado de um exame é entregue ao paciente, este exame é
enviado ao “Arquivo Morto”. Para pesquisar algum exame que ja tenha sido
entregue, va ao menu Arquivo / Exame -> Arquivo Morto.

- Caixa de texto Numero do Exame: pesquisa automatica pelo namero
do exame;
Caixa de texto Paciente: pesquisa automatica pelo nome do paciente;
Botdo Recuperar: ao ser recuperado, um exame volta a etapa de
Entrega,
Botbes dados e laudo: visualizam o respectivo relatorio.

6.4. Desbloquear

Quando um exame € exportado, este exame € marcado como “bloqueado”.
Para desbloguear um exame, va ao menu Arquivo / Exame -> Desbloquear.
Localize o exame que deseja desbloquear e desmarque a coluna

“Bloqueado”.

6.5. Exportar para Word XP ou 2003

Primeiramente vocé deve ter um modelo dce laudo para o Word dentro da
pasta Word que deve estar dentro da pasta Modelos no computador que é o
servidor. Para utilizar esta ferramenta basta:

1 -irao menu Arquivo / Exportar para Word XP ou 2003;

2 — caso tenha mais de um modelo escolher o modelo desejado;

3 - apertar em Gerar,

4 - Isso digitar o nome do arquivo e local para salva-lo;
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v Todos oz Patologistas
[~ M3o atualizar automaticamente

6.6. Exames a Concluir —

_ Patalogista w||Exame ¢ w||L
Fornece uma lista dos exames que | 4| Prometido -

ainda nao foram liberados agrupados pela data | -| Frometida : 17/08/04

de prometido. Formiga 04010718 13
Dando um duplo clique sobre o exame & Formiga 04011559 FI
possivel abrir 0 exame na etapa em que ele 2

encontrar-se. +| Prometida - 18408404

+| Prometida : 19/03/04

. ﬂ Prometido : 23/08/04
6.7. Exames a Assinar B

7l | O
Fornece uma lista dos exames que
possuem a descricbes de todas as pecas, mas que ainda encontram-se na
conclusado. Clicando sobre o niumero do exame serd exibido o laudo para que o
patologista possa verificar TODAS as informacdes do laudo antes de assinar. Deve-
se marcar 0s exames que estdo corretos e que deseja-se assinar e enviar para a
entrega. Ao final quando o patologista tiver verificado todos os laudos ele podera
apertar no botdo “Assinar Marcados”, sera pedido a senha para que seja assinado
eletrdnicamente.
Dando um duplo clique sobre o exame é possivel abrir o exame para edicéo.

6.8. Pendéncias

E possivel colocar bilhetes de pendéncia nos exames. Com isso todos os
usuarios em qualquer ambiente que abrirem o exame verdo a mensagem posta nele.
Para inserir um bilhete, basta apertar em "= ou no menu Ferramentas | Pendéncia e

digitar a mensagem. Para retirar a pendéncia de um exame basta desmarcar a caixa
“Pendente”.

Para acompanhar os exames que possuem pendéncias veja o relatério de
pendéncias em Arquivo | Relatdrios, na guia Exames Pendentes.
Exames com pendéncias ndo podem ser enviados para o arquivo morto.

6.9. Ponto

6.9.1. Batendo o Ponto

1=k
Esta ferramenta

funciona como as EINE ] Data Hora

maquinas de bater ponto, |f‘-“-dmiﬂi5trﬂd'3r IE'?H 0404 @ |1 1:25

gravando a hora da

entrada e da saida do Cancelar | [(7K Entar

funcionério.
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Para marcar a entrada basta ir ao menu Ferramentas / Ponto.... Aparecera
uma janela com o nome do usuario logado no momento, a data e a hora atual. O
sistema ndo deixard que o funcionario entre sem antes ter saido, por isso

7

verifique se o texto do botdo é “OK — Entrar” ou “OK - Sair”.

6.9.2. Relatorio de Ponto

Para se ter um controle sobre a entrada e saida de usuarios é necessario
solicitar um relatério de ponto, para isso siga as instrucoes:

V& ao menu Arquivo | Faturamento -> Relatério de Ponto...;

Selecione de qual usuario sera o relatério (vocé pode escolher todos ou um especifico);
Selecione a data ou periodo do qual deseja o relatorio;

Clique em “Mostrar Relatério” e veja se esta correto (aparec erdo: o nome do usuario, a
hora da entrada e da saida, a diferenca dessas Ultimas e o total de horas);

Clique no botéao imprimir.

N

o1

6.10. Pesquisa

@Pesquisar il
r— Definir critérios
Pesquizar em Campo Condigao Walor H Eechar |

INL’JmelD do exame ﬂlContém o texto L”

2 suds |

« E ¢ ou Adicianar

r— Critérioz

Limpar

dl

' Pesquizar

— Resultada da Pezquiza
Contar resultada I MNimero de exames: MHomera de Aparictes:

Mimero do Examel Paciente | BRelaténio da pesquiza |
— Formatar relatdrio |
Dados Geraiz |

@ Laudo |
Exportar para Excel
[~ NidoErame [~ Morfologia [~ Procedéncia [~ Cidade Y E I
wporkar
[~ Paciente [~ Tipo de Exame [~ ldade I~ Datarecepcio :I i
[~ Concluzdo [~ Datadiagnostico [ Data nascimento :
m Fes [ Sexo Selecionar tuda |

Essa pesquisa tem a finalidade de localizar exames através de critérios pré-

estabelecidos. Para acessar a ferramenta basta clicar em ' na Barra de
Ferramentas.

A pesquisa é feita selecionando os critérios desejados em cada um dos
espacos do painel “Definir Critérios”. Por exemplo, se desejar localizar o exame de
um paciente e s6 se lembra do nome:

1 - deve-se selecionar “Pacientes” na caixa “Pesquisar em”,

2 - “Nome” na caixa “Campao”,

3 - “Comeca com” na caixa “Condicao”

4 - digitar o nome do paciente na caixa "Valor”.

Apobs ter definido o critério, deve-se clicar em “Adicionar” para que ele seja
inserido na lista de critérios de pesquisa.
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Caso deseje pesquisar por mais de um critério, o usuario pode ir adicionando
guantos critérios desejar, atentando para os conectores “E” ou “OU”, para dizer se a
pesquisa deve satisfazer a TODOS ou A ALGUM DOS critérios, respectivamente.

Ao final da montagem dos critérios de pesquisa, cliqgue em “Pesquisar’. O
programa ird executar a consulta e mostrara a lista de exames na parte inferior da
janela.

Os outros elementos desta janela sao:

Contar resultado: faz uma pesquisa utilizando os mesmos critérios da pesquisa
para contar o numero de exames presentes e o numero de aparigdes (linhas) na
lista, estes numeros podem divergir quando, por exemplo, se pesquise por uma
palavra da descricdo na macroscopia e esta apareca em mais de uma peca de
um mesmo exame, este aparecera na lista para cada peca que contenha a
palavra, no resultado havera mais aparic6es do que nimeros de exame;

Limpar: limpa a lista de critérios completamente;

Relatério da pesquisa: exibe um relatério da pesquisa;

Formatar Relatério: abre a janela de configuracdo de exibicdo do relatorio de
pesquisa, com ele pode criar um relatoério personalizado;

Dados Gerais: exibe o relatorio de Dados Gerais do exame selecionado na lista.
Laudo: exibe o Laudo do exame selecionado na lista;

Exportar: exporta o resultado da pesquisa para um arquivo do Excel, pode-se
escolher quais campos estardo no presentes no arquivo gerado

6.11. Mensagem Programada

Fara

Para enviar uma
mensagem para qualquer

usuario _do S|st§ma (mclumdo i STA02004 m| Hom [1213 Eanoaler
0 proprio usuario) cliqgue no —

item de menu Ferramentas / | pjinutos |_5:II & Antes  { Depois Ajuda
Mensagem Programada...

Para elaborar uma [V Urgente [¥ Confidencial
mensagem, clique no botdo ]
“Enviar” da janela
Mensagens. Preencha os
campos e para enviar a
mensagem ao destinatério
clique em “Enviar”.

As mensagens
marcadas como Urgente, [~

E niviar

Il - Adrniniztrador

disparardo um alerta no
programa a cada minuto até que o usuario leia a mensagem. Para as que nao
estiverem marcadas como urgente 0 usuario precisara entrar na ferramenta de
mensagem para poder saber se possui uma mensagem ainda nao lida.

Para ler as mensagens dé um duplo cligue sobre a mensagem dentro da
“Caixa de Entrada”, isso ird fazer com que a mensagem seja marcada como lida (um
X na coluna “L").

NOTA: Uma mensagem enviada a um grupo sera encaminhada a todos 0s usuarios que pertencem
aquele grupo.
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6.12. Fabrica de Relatério

E um ambiente para a organizacéo e criacdo de relatorios que podem ser
adicionados a qualquer tempo, permitindo a localiza¢do rapida do relatorio desejado
e sua visualizagéo.

Para importar um relatério:

1 - Salve em seu computador o arquivo que contém os relatérios e descompacte-o (necessario o
WinZip — aperte com o botéo direito sobre o arquivo e clique em Winzip —> Extract to here)

2 - No Patho Control entre no menu Ferramentas | Fabrica de Relatérios

3 - Cliqgue no menu Arquivo | Novo -> Relatério

4 - Cliqgue no menu Arquivo | Carregar de Arquivo...

5 - Localize o arquivo que quiser importar

6 - Clique no menu Arquivo | Fechar

7 - Salve este relatério com o nome e local que quiser

Para visulaizar:
Dé um duplo clique sobre o relatério.

6.13. Servico de Entrega

Esta ferramenta é capaz de gerenciar um servico de entrega. Vocé podera
contratar um motoqueiro ou uma empresa especializada em entregas para entregar
seus exames para seus pacientes, médicos ou procedéncias. Em pesquisa realizada
no Laboratério Médico de Patologia Dr. Getulio de Oliveira Sales (Natal — RN), foi
constatado que mais de 75% dos pacientes gostariam de receber seus exames em
casa, mesmo pagando uma taxa de R$ 1,00.

=laixl

H il Histarico I Pesquiza I

: 3 L Felatdrio:
[~ Reentregar * Pacientes " Procedéncia " Médico _
devolvidos I j I _'J Efiquetas |
Lista das exames que serdo entreglies |
Entregar/E xame | Frometido I Mome do Pacie... | Endereco | A quem | Tel |

Ertregar
1| il _gl

6.13.1. Entregar Laudo
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A primeira coisa a ser feita € escolher para quem sera feita a entrega quando
escolher Procedéncia ou Médico deve-se localizar na lista a procedéncia (ou
médico) que a entrega devera ser feita.

1. Aperte no botdo “Preparar’ para listar os exames que estdo em entrega e que em seu
cadastro o paciente, médico ou procedéncia requisitou o0 servico de entrega (a opcao
“Reentregar devolvidos” é para quando se quiser tentar entregar novamente um exame
devolvido);

2. Quando a entrega for para paciente mprima as etiquetas com os enderecos de entrega,
clicando em “Etiquetas”;

3. Imprima a lista que estd sendo exibida na tela, clicando em “Lista dos exames que serdo
entregues”;

4. Caso ndo queira entregar algum exame da lista, desmarque a primeira caixa que aparece no
primeiro campo;

5. Aperte no botdo “Entregar” para informar ao sistema que os exames selecionados foram
enviados para o Arquivo morto.

6.13.2. Histoérico

Aqui vocé visualizara todos os laudos que foram entregues pelo sistema de
entrega. Vocé podera aplicar um filtro para localizar exames que atendem a um
mesmo critério

6.13.2.1. Devolucao de um Laudo pela entregadora

Podera ocorrer de um exame ser devolvido pela entregadora. Caso isto
ocorra, selecione o campo “Dev.” do registro (linha) do exame devolvido e clique no
botdo “...". O valor sera alterado de “False” para “True”.

6.13.3. Pesquisa

Nesta aba vocé pode pesquisar quais e quantos exames foram entregues ou
gue serdo entregues. Vocé podera aplicar um filtro para localizar exames que
atendem a um mesmo critério.

6.14. Posto de Coleta

Esta ferramenta permite que um laboratorio possa gerenciar as informacodes
de postos de coleta, permitindo que as informacdes da recepcéo sejam digitadas no
préprio posto.

E necessario que no computador do posto de coleta tenha o Patho Control
instalado.

Antes de utilizar a ferramenta em si siga as instrugdes a seguir:
1 - Cligue em "Ferramentas | Seguranca -> Contas de Usuérios e Grupos..."
2 - Clique em "Grupos/Permissdes"
3 - Escolha o grupo que deseja dar a permissao de fazer a tarefa de Exportar e Importar exames para
o Posto de Coleta
4 - Marque as permissdes: "Posto de Coleta: Exportar" e "Posto de Coleta: Importar"
5 - Feche a janela de Contas de Usuarios e Grupos...
6 - Cligue em "Ferramentas | Op¢6es de Configuragéo..."
6 - Escolha em qual local o programa esta: Laboratério, Casa ou Posto de Coleta
7 - Siga estes passos tanto no Laboratério quanto no Posto de Coleta
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8 - Utilize o Transportar dados das tabelas auxiliares para incluir os dados iniciais no posto de coleta

Utilizacdo da ferramenta:

A - Exportacdo do Laboratoério para o Posto de Coleta - Exportacao e Criacao
de exames
1 - No laboratério clique em "Ferramentas | Posto de Coleta -> Exportar e Criar Faixa de Exames..."
2 - Informe a quantidade de exames a ser criada (sugestdo: verifique o nUmero maximo de exames
entrados por dia pelo posto de coleta. Na 12 vez crie esta quantidade, depois antes de informar a
guantidade de exames a serem exportados ligue para o posto para saber quantos exames ainda
restam na recepc¢do e calcule quantos exames faltam para atingir o nUmero maximo de exames. EX.:
40 é o nimero maximo de exames, na primeira vez criarei 40, nas demais subtrairei 40 do nimero de
exames ainda na recepc¢ao do posto de coleta)
3 - Digite o nome do posto, nas proximas vezes que realizar este procedimento devera escolher o
posto dentro dos postos ja cadastrados (vocé pode controlar mais de um posto, por isso pode-se
cadastrar mais de um posto)
4 - Aperte em "Avancar"
5 - Vocé pode alterar o nome do arquivo ou o local onde o arquivo sera salvo, o local padrédo a ser
salvo é a a&ea de trabalho. (sugestdo: guarde os arquivos dentro de uma pasta para que possa
controlar os arquivos que estao sendo enviados)
6 - Aperte em Exportar
7 - Aperte em Fechar
8 - Envie o arquivo gerado em anexo por e-mail para o posto de coleta
OBS: Os exames criados ficam bloqueados no laboratério, quando tentar abrir um
exame sera exibido uma mensagem. Para desbloquear deve-se dar permissao para

"Exame: Desbloquear" e clicar em "Arquivo | Exames -> Desbloquear"

B - Importacdo no Posto de Coleta do Arquivo gerado No Laboratorio
1 - No posto de coleta salve o arquivo recebido por e-mail
2 - Cligue em "Ferramentas | Posto de Coleta -> Importar..."
3 - Localize o arquivo salvo, recebido por e-mail
4 - Escolha a opcao "Atualizar Tabela"
5 - Aperte em "Importar”
6 - Aperte em "Fechar”

C - Exportacdo do Posto de Coleta para o0 Laboratério - Exames

Recepcionados

1 - No posto de coleta clique em "Ferramentas | Posto de Coleta -> Exportar..."

2 - Para selecionar os exames que devem ir para o laboratério o nimero do exame que encontra-se
na lista de exames disponiveis deve ir para a lista dos exames selecionados, para isto dé um duplo
clique sobre o item ou selecione o nimero do exame e aperte no botao " > "

3 - Quando terminar de selecionar os exames aperte no botdo "Préximo > "

4 - Vocé pode alterar o nome do arquivo ou o local onde o arquivo sera salvo, o local padrdo a ser
salvo é a area de trabalho. (sugestdo: guarde os arquivos dentro de uma pasta para que possa
controlar os arquivos que estao sendo enviados)

5 - Aperte em Exportar

6 - Aperte em Fechar

7 - Envie o arquivo gerado em anexo por e-mail para o Laboratério

D - Importacéo no Laboratério do arquivo gerado no Posto de Coleta
1 - No Laboratério salve o arquivo recebido por e-mail
2 - Clique em "Ferramentas | Posto de Coleta -> Importar..."
3 - Localize o arquivo salvo, recebido por e-mail
4 - Escolha a opcao "Atualizar Tabela"
5 - Aperte em "Importar"”
6 - Aperte em "Fechar”
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E - Exportacdo do Laboratério para o Posto de Coleta - Exames
Diagnosticados
1 - No posto de coleta clique em "Ferramentas | Posto de Coleta -> Exportar Resultados e Arquivar
Exames..."
2 - Para selecionar os exames que devem ir para o postode coleta o nimero do exame que
encontra-se na lista de exames disponiveis deve ir para a lista dos exames selecionados, para isto dé
um duplo clique sobre o item ou selecione o nimero do exame e aperte no botdo " > "
3 - Quando terminar de selecionar os exames aperte no botédo "Préximo > "
4 - Vocé pode alterar o nome do arquivo ou o local onde o arquivo sera salvo, o local padrdo a ser
salvo é a area de trabalho. (sugestdo: guarde os arquivos dentro de uma pasta para que possa
controlar os arquivos que estdo sendo enviados)
5 - Aperte em Exportar
6 - Aperte em Fechar
7 - Envie o arquivo gerado em anexo por e-mail para o Laboratério

F - Importacdo no Posto de Coleta do Arquivo gerado No Laboratorio
1 - No posto de coleta salve o arquivo recebido por e-mail
2 - Cligue em "Ferramentas | Posto de Coleta -> Importar..."
3 - Localize o arquivo salvo, recebido por e-mail
4 - Escolha a opcao "Atualizar Tabela"
5 - Aperte em "Importar"
6 - Aperte em "Fechar”

6.15. Home-Office

Esta ferramenta torna possivel que o patologista trabalhe em casa e possa
atualizar as informacdes do exame no laboratério. Para fazer isso vocé deve:

1. Exportar no laboratério os exames que estdo em macroscopia, microscopia ou
concluséo;
Importar (substituindo) em casa o arquivo gerado na exportacao;
3. Exportar em casa os exames diagnosticados;
4. Importar (atualizando) no laboratério o arquivo gerado com os exames ja
diagnosticados;

N

IMPORTANTE: Os exames exportados ficam “bloqueados”, ndo permitindo que sejam abertos ou
exportados novamente. Caso seja necessario editar o exame que ainda esteja bloqueado é possivel
desbloqueéa-lo em “Arquivo | Exame -> Desbloquear...”.Caso o exame seja desbloqueado, alterado e
enviado para a entrega ou arquivo morto, ndo sera possivel importar este exame, mas cuidado, caso
seja desbloqueado e mantido na macro, micro ou conclusdo e tente-se importar, as alteracfes feitas
serao substituidas pelas informagdes contidas no arquivo importado.

6.15.1. Exportar

Para exportar um exame siga 0s seguintes passos:

=

Clique em Ferramentas / Home-Office / Exportar;

Verifique se o local de execuc¢édo é o correto (para alterar, veja item 3.2.1. -6));

3. Clique em “Exames”. O sistema preenchera a lista de exames disponiveis de acordo com o
local de execucdo. Para “Em casa”, estardo disponiveis 0s exames em macroscopia,
microscopia, conclusdo e entrega. Para “No laboratério” ndo havera exames que estejam em
entrega;

4, Selecione os exames com um duplo clique ou clicando na seta “ > ” (enviar um) ou “ >> "

(enviar todos). Também ha a possibilidade de selecionar por lote, digitando o nome e a data

do lote e clicando no botdo com a lupa. Vocé podera localizar um exame digitando o valor na

caixa de pesquisa,

o
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5. Clique em “préximo” quando selecionar todos os exames desejados;

6. Escolha o nome e o local de destino do arquivo a ser gerado (o local de destino padréo é a
area de trabalho e o nome do arquivo utiliza véarias informacdes para facilitar a identificagdo
do arquivo);

7. Cligue em Exportar;

6.15.2. Importar

Para exportar um exame siga 0s seguintes passos:

Clique em Ferramentas / Home-Office / Importar;
Selecione o arquivo que foi exportado;
Verifique se o local de execugéo esté correto (para alterar, veja item 3.2.1. -6));
Caso esteja “Em casa”, havera a possibilidade de substituicdo do banco de dados em
execucao pelo que se esta importando;
Os modos de importacao séo:
a. Adicionar Novos: Incluird no banco em uso 0s registro que este nao possuir;
b. Atualizar Tabelas: Adicionara os novos registros e substituird os comuns;
c. Substituir Tabelas: substituira TODOS os registros atuais pelo importado;
6. Clique em Importar;

AN

o

6.16. Exportar para a Internet

Esta ferramenta € capaz de exportar exames para Internet. Para utilizar deste
servico sera necessario contratar com a empresa que hospeda o site do Patho
Control a criacdo de um banco de dados.

Os exames poderéo ser visualizados pelo médico solicitante ou pelo paciente
com uma senha que pode ser impressa no protocolo.

6.17. Tabelas Auxiliares

As tabelas auxiliares sdo ferramentas de cadastro para que se possam inserir
no sistema informacfes necessarias para a sua configuracao e utilizacdo, bem como
informac0des diversas do exame, para serem usadas no seu cadastro e manutencao
nas diversas etapas do programa.

Os dados de algumas tabelas auxiliares, usadas para auxilio nos exames, sao

geralmente mostrados em caixas do tipo drop-down ( 71), e ao lado destas caixas

sempre existe um botdo de procura do tipo (J) gue abre a janela da tabela auxiliar
em questao.

Procedimentos do Convénio..., por exemplo, € uma tabela auxiliar de
informacdes do sistema, pois nela sera cadastrado somente o valor que cada
convénio pago para os procedimentos realizados. Estas informacfes seréo
utilizadas mais tarde pelo faturamento.

Tipos de Exames..., por sua vez, sdo informacdes do exame, que sSao
utilizadas no momento do cadastro do mesmo, na etapa de recepcdo. Nesta etapa,
no campo “Tipo do Exame”, estardo disponiveis os valores cadastrados nessa
tabela.

Para personalizar uma tabela auxiliar, vA& ao menu Ferramentas / Tabelas
Auxiliares, e escolha a tabela auxiliar que deseja alterar. A janela que se abre € um
demonstrativo dos dados existentes na tabela selecionada.

Os botdes de navegacao das tabelas auxiliares séo os seguintes:
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14| Seleciona o primeiro item da lista;
1| Seleciona o item anterior ao atual,
> seleciona o item seguinte ao atual;
* seleciona o Gltimo item da lista;

i| Insere um novo item na lista;

=l Exclui o item selecionado;

2| Edita os dados do item selecionado.

Para editar um item da tabela auxiliar, selecione-o e clique no botéo de edi¢céo
mostrado acima. Neste ponto, a janela que se abrird para edicdo dos dados sera
diferente para cada tabela auxiliar. Os campos dessas janelas de edicdo sédo auto-
explicativos. Preencha-os e cliqgue em “OK” para salvar os dados.

Quando n&o desejar mais alterar nada, cligue em “OK” na janela da tabela
escolhida para sair, gravar os dados, e voltar ao programa.

6.17.1. Convénios

Convénios - Acrescentando

~ N o
S&d0 as empresas com as Sida f

quais o laboratério tem convénio  Convénio: | Lancelar
para realizacdo de exames. Emai | Aiuda

Se desejar inserir mais de  Tel Comercial |
um convénio, digite os dados dO 1 Fa |
primeiro e cligue em “Acrescentar” |
para gravar os dados. Com iSSO, @  pesponsével [
janela permanece aberta para a Teb, Utiizada |
digitacdo dos dados de um novo
convénio. Quando néo desejar
mais inserir nenhum, clique em
“OK”.

Acrescentar

|

Enderego

Observagtes:

K 3 [ RIE

6.17.2. Cores

Os dados desta tabela aparecem no momento de cadastro de um paciente.
Nada mais € do que a cor da pele do mesmo.

6.17.3. Fixadores

S&o os tipos de fixadores em que um material recebido pode estar colocado.
Os valores dessa tabela sdo mostrados na etapa da recepg¢éo, no campo Fixador.
Caso no momento de recepcdo de um exame ndo exista o tipo desejado, basta

clicar no botéo J para abrir a janela Fixadores e adicionar o novo tipo.

6.17.4. Fragmentos
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Fragmentos
Grupo oK |
IMama j +| —| Al =
Frocurar em: Regido Cancelar |
| M |
HegiﬁoIDescricﬁo | ;I

| AF4 | Adacente ao Fio de Ago

B Base

|_|Cen  [Central

_|Int Inferior

| L= Lateral _l

I T

| M MicroCalcificagties

| |Me tedial

u ! tdargem Inferior HI 1| » | HI

ML targem Lateral LI + | —| Al

Cada peca de um exame pertence a um grupo, de acordo com sua origem.
Os grupos, por sua vez, sao divididos em regides. Estas regides sdo a identificacédo
dos fragmentos de um exame. Por exemplo: uma peca pode pertencer ao grupo
“Mama” e, dentro deste grupo, a regido “M (Mamilo)”. Na janela da Tabela Auxiliar de
Fragmentos, pode-se editar os grupos e seus fragmentos de acordo com a
necessidade do usuério, apesar de o Patho Control ja possuir varios grupos e
regides mais comumente utilizados.

6.17.5. Médicos

Os médicos que realizam os exames sdo cadastrados nesta tabela auxiliar.
Os dados desta tabela sdo mostrados na recepc¢ado, no campo meédico, onde se pode
escolher por nome ou por CRM. O botéo de procura ao lado deste campo abre a
janela da Tabela Auxiliar de Médicos.
Consideragfes quanto aos campos deste cadastro:
= Servico de Entrega, quando selecionado em “Sim”, determina que 0s exames
ligados a esse médico serdo entregues em seu endereco. Caso contrario, 0
paciente tera que buscar o exame.
= O outro campo a considerarmos € o de endereco, pois este sera utilizado caso o
servico de entrega esteja marcado como “Sim”, sendo assim deve-se ter cautela
ao entrar dados neste campo, para que ndo haja problema na entrega. Uma
coisa IMPORTANTE é o fato de ndo se poder inserir os caracteres “ (aspa dupla)
e ‘ (aspa simples) em NENHUM campo do cadastro.

6.17.6. Pacientes

Cadastro de Pacientes

S&o0 todos 0s pacientes que | [ o —=
jA  tiveram algum exame []o [eme Feea] Coneer |
cadastrado no sistema. Para - e |
acessar esta janela diretamente, e
clique no botdo de procura ao lado
do campo “Paciente”, na =
Recepcéao. Dados

Laudo
i SRR
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A janela de Cadastro de Pacientes mostra uma lista de todos os pacientes. O
cadastro de cada paciente pode ser alterado a qualquer momento, bastando para
isso seleciona-lo e clicar no botdo de edicdo. Ao lado da lista, sdo mostrados todos
0s exames efetuados por um paciente, com a opcado de impressdo dos dados do
paciente ou do laudo de cada exame.

Dados do paciente

Pacientes - Acrescentando

[} - Ok |

LCancelar

Caso a opcao “Reutilizar cadastro g;”’e : N
de pacientes” esteja marcada (ver item SL : -~ = |
3.2.1. -2), seré& exibida a tela de procura de £ Mesoko £ Fomino € Igrorach

. . ., . . [ata de = N —
paciente. Se o0 paciente ja existir € seus  esomeno | * = [Pty |
dados estiverem corretos, selecione-o e !4 ﬁ_p_\m[s] AT Hre ‘

aperte em OK, mas se houver alguma [ Estado Civi :

- ~ . Estada Civil | ¢~ Solteirofa)] ¢ Separadofa) ¢ Desquitada(a)
modificacdo a ser feita em seu cadastro ¢ Cosadofal  C Viivolsl @ lgnorados)
clique no botdo editar (2l). Se o paciente i |
ainda nao for cadastrado clique no botdo ==

= Wi = Sim
inserir(il). Oigem [ o] [Temeode [

Caso contrario, ou seja, a OpGAQ  Meuaidde] =t =]
“Reutilizar cadastro de pacientes” esteja ™** | e |

Trabalho

desmarcada, automaticamente aparecera a = ﬁTe'm | | |

janela ao lado. Preencha os campos ... |

conforme sua necessidade.

Consideragfes quanto aos campos deste cadastro:

= Data de nascimento tem uma particularidade: escolhendo uma data de
nascimento e apertando no botao “Atualizar Idade”, a idade sera calculada.

= Servico de Entrega, quando selecionado em “Sim”, determina que 0os exames
ligados a esse paciente serdo entregues em seu endereco. Caso contrario, o
paciente tera que buscar o exame.

= O outro campo a considerarmos € o de endereco, pois este sera utilizado caso o
servigo de entrega esteja marcado como “Sim”, sendo assim deve-se ter cautela
ao entrar dados neste campo, para que ndo haja problema na entrega. Uma
coisa IMPORTANTE é o fato de ndo se poder inserir os caracteres “ (aspa dupla)
e ‘ (aspa simples) em NENHUM campo do cadastro.

6.17.7. Origem/Naturalidade

E um cadastro de cidades para ser usado no cadastro de pacientes, na sua
naturalidade.

6.17.8. Procedimentos

Sdo os procedimentos que estardo disponiveis para o cadastro dos
procedimentos por convénio.

6.17.9. Procedéncias

Deve-se cadastrar aqui o hospital ou entidade que tenha requisitado o exame.
Esta tabela é utilizada na Recepc¢édo, no campo Procedéncia.
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Considera¢fes quanto aos campos deste cadastro:

= Servigo de Entrega, quando selecionado em “Sim”, determina que 0s exames
ligados a essa procedéncia serdo entregues em seu endereco. Caso contrario, 0
paciente tera que buscar o exame.

= O outro campo a considerarmos € o de endereco, pois este sera utilizado caso o
servigo de entrega esteja marcado como “Sim”, sendo assim deve-se ter cautela
ao entrar dados neste campo, para que ndo haja problema na entrega. Uma
coisa IMPORTANTE ¢é o fato de ndo se poder inserir os caracteres “ (aspa dupla)
e ‘ (aspa simples) em NENHUM campo do cadastro.

6.17.10. Tipos de Exames

Sao os tipos de exames que o laboratorio, a clinica ou o hospital realiza. Na
etapa de recepcdo, no campo “Tipo do Exame”, os dados desta tabela s&o
utilizados.

IMPORTANTE: Ao se enviar um exame ap6és a conclusdo de uma etapa, a etapa seguinte (para a
qual o exame passard) dependera da configuragdo do tipo de exame.

Cada tipo de exame tem uma configuracédo de etapas a serem seguidas que
pode ser alterada a qualguer momento. Para isso, vA ao menu Ferramentas /
Tabelas Auxiliares / Tipos de Exames.... L4 é possivel incluir, excluir ou
alterar/configurar os tipos de exames. Para configurar um tipo de exame, selecione-o
com um cliqgue e em seguida clique no botdo 1. A seguinte janela de configuracéo
se abrira.

Tipos de Exames - Alterando

Sigla [CG _ gk |
Mame IEItDngIEI eral Eancehﬂ[
A0 enviar exame, enviar de: :
- ) . i Ajuda
Recepoio para: b acroscopia para:
' A - Macroscopia | - Microscopia

" | - Microscopia
™ [ - Conclus3o {* C - Conclusdo

Nela vocé podera alterar a sigla e o nome do exame, bem como para onde o
exame vai a partir da Recepc¢ao e a partir da Macroscopia, ao envia-lo.

6.17.11. Atualizar dados das tabelas

Utilize esta ferramenta para que o programa possa atualizar os dados das
tabelas auxiliares que foram alterados ou acrescentados em outros computadores.
Esta ferramenta esta disponivel em “Ferramentas | Tabelas Auxiliares -> Atualizar
dados das tabelas”.

6.17.12. Transportar Dados
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Deve-se usar esta ferramenta para atualizar dados de computadores que néo
acessdo a mesmas informacdes, mas precisam dos mesmos dados cadastrados. E
de fundamental importancia para a utilizacdo da ferramenta Posto de Coleta, onde

os cadastros de convénio, médicos, etc precisam ser oS mesmos tanto na matriz
COmMo no posto.

RI=TEY
[T Agupamento ¥ Fragmentos

v Cidades [T Langamentos

[ Contas W Médicos

¥ Conwénios [T Ponto

¥ Cores V¥ Frocedéncias

¥ Descicio Codificada ¥ Procedimentos

¥ Empreza ¥ Procedimentos por Convénio

W' Fizadores 73 W
[~ Marcar/desmarcar bodos E wpartar |

Esta ferramenta esta disponivel em “Ferramentas | Tabelas Auxiliares ->
Transportar Dados” pode fazer as operac6es Exportar e Importar.

Exportar:

1 - marque as tabelas que deseja enviar
2 - aperte em Exportar,
3 - isso fard com que surja uma janela para se salvar o arquivo que sera gerado.

OBS: As tabelas Agrupamento, Contas, Lancamentos e Ponto s6 devem ser
exportadas se desejar controlar o faturamento do laboratério em outro local, neste
caso a ferramenta ndo deve ser usada para importar estas informacdes no
laboratério, com o risco de duplicar informacdes.

Importar:

1 — localize o arquivo que deseja importar
2 —marque as tabelas que deseja importar
3 — aperte em Importar

OBS: As tabelas Agrupamento, Contas, Langcamentos e Ponto ndo devem ser

importadas no laboratério, com o risco de duplicar informacdes.

6.17.13. Procedimentos por Convénio

O local mais apropriado para fazer este cadastro € no Cash Control, por sua
praticidade e por possibilitar o cadastro de todas as informacbes referentes ao
faturamento. Para que possamos controlar o faturamento € necessario que os dados
relativos aos valores dos procedimentos sejam inseridos no programa.

O sistema sO possibilitara o envio do exame da recepcdo apdés o0s
“procedimentos a serem efetuados” estiver cadastrado. E para isto é necessario que
esteja cadastrado os procedimentos para o convénio desejado dessa forma, realize
0S seguintes passos:

1. No menu Arquivo | Faturamento | Procedimentos por Convénio;
2. Cligue no icone il para inserir um novo valor na janela a seguir;
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Procedimento do Convénio - Acrescentanclo
Carénio I jl j Ok
Frocedim. I jl j Cancelar
Velor | Ajuda
CH R —
™ Moeda = CH Acrescentar

3. Nessa nova janela selecione o convénio através da sigla (primeiro espaco) ou através
do nome (segundo espago);

Selecione agora o procedimento através dos mesmos critérios do convénio;

Digite o valor do servico e selecione o CH de acordo com a sua preferéncia;

Clique em acrescentar, para que os dados sejam inseridos e vocé permane¢a com a
janela “Acrescentando” aberta, ou clique em “Ok” para que os dados sejam inseridos
e essa janela fechada.

o o M

6.18. Gerenciador do Ponto

Os funcionarios podem esquecer de bater o ponto ou mesmo bater o ponto na
hora errada para solucionar estes problemas criamos o gerenciador do ponto. Para
realizar essa tarefa va ao menu Ferramentas / Gerenciador do Ponto.

Os registros de entrada e saida sdo agrupados por funcionério, apertando no
“+” @ exibido a data, hora de entrada e hora de saida. O usuario que tiver permissao
de acessar esta ferramenta podera alterar o horario de entrada e saida e ainda criar
NoVosS registros.

6.19. Auditoria

A Auditoria permite 0 acesso a relacdo de todas as operacdes feitas no
exame contendo o usudrio, acdo, a que horas e na parte inferior da janela o
programa disponibiliza o estado anterior da informacéao.

Para ver a lista de operacdes realizadas va ao menu Ferramentas /
Seguranca / Auditoria.

O botdo “Limpar” que se encontra na parte de baixo da janela serve para
apagar os dados da lista de Auditoria.

IMPORTANTE: Aconselhamos que a Limpeza seja feita constantemente. Para detalhes e outras
recomendagdes veja o item 2.3 - “Recomendacdes”.

6.20. Gerenciador de Arquivos

6.20.1. Efetuando Backup

Backup € um armazenamento de reserva feito como medida de seguranca
para evitar perda de informagao em caso de acidente.

1 - V4 ao menu Ferramenta | Gerenciador de Informacbes -> Efetuar Backup.
A ferramenta “Gerenciador de Informacdes” sera aberta.
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2 — Feche o sistema em todos os computadores, todas as operacoes
realizadas por esta ferramenta devem ser feitas sem que nenhum computador esteja
acessando a base de dados.

3 - Cligue em “Efetuar Backup”, escolha a pasta onde vai ser salvo o backup,
digite o nome do arquivo e clique em “Salvar”.

Serd feita uma cépia em um arquivo “.zip” de todas as informacdes do
sistema: banco de dados, arquivos “.dat” (utilizados na descricdo estruturada,
Magos.dat, Migos.dat, Cogos.dat) e todas as imagens do tipo “.jpg” da pasta
“Imagens”.

IMPORTANTE: Aconselhamos que o Backup seja feito diariamente. Para detalhes e outras
recomendagdes veja o item 2.3 - “Recomendacdes”.

Apenas as imagens “.jpg” serdo salvas. Por isso, caso utilize outras extensdes, fagca um backup a
parte, manualmente.

6.20.2. Restaurando um Backup

Caso tenha perdido informacdes importantes armazenadas no programa €
possivel que as mesmas sejam recuperadas através do restaurador, mas é
necessario que antes vocé tenha efetuado um Backup nos arquivos.

Para recuperar uma coépia de seguranca basta abrir novamente o
Gerenciador, através do menu Arquivo / Restaurar Backup... e clicar em “Restaurar
Backup”. Escolha o arquivo com a copia feita anteriormente, selecione-o e clique em
“Abrir’. Caso o0 arquivo ja se encontre no local o programa perguntara se vOcé
deseja substitui-lo.

NOTA: Para efetuar uma restauracdo de Backup, o Patho Control deve estar fechado por todos
0s usudarios, de modo que o Banco de Dados nao esteja sendo utilizado no momento.

6.20.3. Compactar e Verificar Banco

A otimizacdo das informacdes aumenta a performance do sistema e diminui 0
espaco ocupado no disco. Para realizar essa tarefa vA ao menu Ferramentas /
Gerenciador de informagdes -> Compactar e Verificar Banco.

Para uma maior eficacia dessa operacdo é recomendado que seja feita a
limpeza da auditoria antes de realiza-la.

O sistema pode passar anos sem que seja preciso realizar essa operacao,
mas apoés a entrada de um volume de informac¢des muito grande, talvez haja uma
perda de performance, caso isso ocorra esta operacdo devera melhorar
consideravelmente o rendimento.

6.21. Novo Caodigo de Liberacao

O sistema possui um forte controle de licenca que verifica o niamero de
licencas e a forma de licenciamento (mensal ou definitivo). Para alterar esses dados
€ passado um cédigo de liberacdo que ira alterar esses dados, para isso va ao menu
Ferramentas / Seguranca -> Novo Cadigo de Liberacao.
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6.22. Trabalhando com Fragmentos

Fragmento é a parte do espécime recebido que vai ser processada e enviada
para o exame microscopico. A quantidade de fragmentos retirados varia de um
material para outro e deve ser controlada com rigor. Para facilitar esse controle, o
relatério de lotes apresenta o total de fragmentos por peca e por casos agrupados
em um lote. Com essa ferramenta, fica facil conferir o nimero de fragmentos de
cada caso durante a inclusdo. E como cada capsula origina um bloco que
corresponde a pelo menos uma lamina, também fica facil conferir as laminas de um
lote na hora de colocéa-las nas pastas onde vao ser entregues ao patologista.

Quando (0] exame est|ver QP WL agmentos

macroscopia 0 usuario podera representar os | gearente Fepresertac fecha_|

i e i i [CE— | |~ T © Seood &
fragmentos, clicando em para inserir os | /5 fodo [ Secetes Sk |
dados do(s) fragmento(s); R [Reaio |o |Caps|ﬂ

i) Selecione o grupo no qual o
fragmento analisado se encontra, e
se ele esta completo (Todo), ou
em seccdes (Seccdes); r

ii) Clique no espagco em branco =

abaixo do campo “Regiao” e
selecione (na seta ao lado) a regido do fragmento;

i) Caso a peca tenha que ser cortada novamente (Recorte), marque o
campo abaixo do “R” com um “X”. Caso ndo seja necessario o recorte,
deixe este campo em branco;

iv) Digite a quantidade de pecas (Qtd) e de capsulas (Caps);

V) Pressione a tecla TAB para acrescentar mais um fragmento.

6.23. Trabalhando com Lotes

O uso do agrupamento de exames em lotes € indicado para se ter uma maior
organizacdo e melhor controle quando se trabalha com grande quantidade de
exames.

6.23.1. O que séo Lotes?

Basicamente, lotes sdo agrupamentos de exames, com um “proprietario” que
€ o0 patologista. Imagine que cada patologista tenha uma caixa para que 0s
macroscopistas coloquem os exames (utilizando qualquer critério para distribuir os
exames) para serem examinados. Assim € o lote, o proprio macroscopista pode criar
o lote para um patologista e vincular os exames a ele. No momento em que o lote
estiver completo, ele imprime o relatério de lotes do dia e anexa as bandejas de
laminas que estdo destinadas a um patologista. O patologista, recebendo as
bandejas de laminas saberd exatamente quais sdo 0s exames que devem ser
examinados e podera acompanhar quais ja foram examinados

6.23.2. Criacao de Lotes
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Para criar um lote v& ao menu
Arquivo / Lote / Novo.... A janela ao lado '
serd mostrada. Digite o nome do lote, = Meme | ak
selecione sua data e o patologista e  Data | +¢ 1 :
clique em "OK". Patologista I.-’-'-.dministradu:ur j

Para visualizar o lote v4 ao menu
Arquivo / Relatorios e na aba lotes
selecione a data do lote e cliqgue em
“Exibir’ ou “Resumo”.

Lote - Novo

Ajuda

6.23.3. Editando um Lote

Para editar um lote va ao menu Arquivo / Lote / Editar. Esta opcéo oferece
apenas a modificacdo do usuario do lote, basta colocar um novo nome e clicar em
“OK”.

6.23.4. Fechando/Reabrindo um Lote

Ao escolher a opcédo de fechar um lote (Arquivo / Lote / Fechar) ainda
poderemos abri-lo quando nos for necessario. Este fechamento € um fechamento
provisorio.

Reabrir um lote (Arquivo / Lote / Reabrir) significa que executamos,
anteriormente, a opcéo fechar e precisamos abri-lo hovamente para inserir novos
dados.

6.23.5. Encerrando/Recuperando um Lote

Quando encerramos um lote (Arquivo / Lote / Encerrar) ndo podemos mais
inserir dados e nem edita-lo. A Unica maneira de podermos trabalhar com esse lote
novamente é efetuando a sua recuperacgdo (Arquivo / Lote / Recuperar).

Um lote, quando encerrado, impede que dados sejam inseridos, mas fica
arquivado no programa, ou seja, se mandarmos apagar todos os lotes criados na
mesma data que esse, todos serdo apagados menos o que foi encerrado.

6.23.6. Apagando um Lote

Uma vez apagado, um lote ndo pode ser recuperado. Por isso, todo cuidado é
necessario nessa operacdo @Arquivo / Lote / Apagar). Os exames e respectivos
dados dos exames pertencentes ao lote apagado ndo sdo removidos. Somente 0s
dados relativos ao lote em si sdo retirados do sistema.

6.23.7. Vinculando um exame a um Lote

O passo seguinte a criacdo de um [RIEERENE,
lote € o de V|r_lcular 0 exame ao lote. Nome — [17712/01 - del 5l
Para isso, abra o exame que
i 4 : Data [17/12/01
deseja vincular e va ao menu Arquivo / Cancelar
Lote / Vincular Exame.... No campo g
ajuda
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“Nome” da janela de vinculacdo selecione o lote no qual o exame devera ser
inserido, em seguida clique em “OK”.
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7. Relatorios

Os Relatérios sdo os indicadores de todos os dados do sistema,
representados de acordo com a necessidade do usuario. Neste capitulo, seréo
descritos todos os relatérios existentes no sistema e quando cada relatorio pode ser

atil.
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7.1. Principais Relatorios

Os principais relatérios além de poderem ser acessados por atalhos e botbes
de acesso rapido, possuem uma guia na janela de relatérios exames, va ao menu
Arquivo / Relatérios Exames... Sao eles: Protocolo, Rascunho, Dados Gerais e
Laudo.

7.1.1. Protocolo

Pode ser acessado no ambiente de Recepcao através do menu “Arquivo |

Relatorio do ambiente” ou clicando no icone =
Quando usar

O protocolo pode ser impresso antes ou no momento da chegada do paciente
para pegar o resultado do exame. Pode-se imprimir protocolos antecipadamente,
para preenche-los manualmente na recepcdo. Neste caso, 0s nimeros dos exames
devem ser criados previamente.

O gue contém

O protocolo contém informacgBes basicas do paciente e do exame, para que
seja feito o controle de entrega de resultados de exames. Ele € dividido em trés
partes. A parte superior deve ser entregue ao paciente, assinada pelo recepcionista.
A parte central fica no laboratério, para acompanhamento do exame. Na parte
inferior do protocolo sdo impressas tarjas com o namero do exame para serem
colocadas nos recipientes com os fragmentos do exame.

7.1.2. Rascunho

Pode ser acessado no ambiente de Macroscopia através do menu “Arquivo |

Relatério do ambiente” ou clicando no icone =

Quando usar

Pode ser utilizado nas etapas de macroscopia, microscopia ou concluséao,
para se ter uma descricdo detalhada de todos os fragmentos do exame e dos dados
inseridos até 0 momento. Pode ser utilizado também para imprimir as etiquetas para
identificacdo das cépsulas do exame. No momento em que for solicitada a
impressado ou visualizagcdo do rascunho sera questionado se deseja imprimir sO as
etiquetas ou o rascunho completo. O relatorio de etiquetas foi feito para impressora
matricial e papel do tipo bobina.

O gue contém

O rascunho contém todas as entradas até a macroscopia, incluindo as
informacgbes auxiliares sobre os fragmentos do exame. No seu cabecalho sé&o
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impressas as etiquetas referentes as capsulas, para serem recortadas e colocadas
nas mesmas.

7.1.3. Laudo

Pode ser acessado em qualquer ambiente através do menu “Arquivo |
Visualizar Laudo” ou clicando no icone &

Quando usar

O laudo € o resultado final do trabalho do patologista, e deve ser impresso no
momento em que se concluir o exame, para ser entregue ao paciente.

O que contém
O laudo contém todas as informacgdes referentes ao exame, necessarias para

gue o médico responséavel pelo paciente avalie o caso e proceda da forma mais
conveniente, com todos os textos e imagens utilizadas para o diagnéstico.

7.1.4. Dados Gerais

Pode ser acessado em qualquer ambiente através do menu “Arquivo |
Visualizar Dados Gerais do Exame” ou clicando no icone

Quando usar

Deve-se utilizar para visualizar todo o conteudo de um exame. Pode ser
solicitado em qualquer etapa do programa.

O gue contém

Contém todos os dados relacionados ao exame selecionado, desde os dados
da recepcado erequisicdo, passando pelo cadastro do paciente, até os dados de
todas as etapas do exame e da entrega do resultado. Este relatdrio possui também
as informacdes do sistema referentes aos usuarios que executaram todas as etapas.

7.2. Relatorios de Exames

Na janela de Relatorios de Exames existem diversas abas com diferentes
assuntos. Cada aba remete a um tipo diferente de relatorio.
Para chegar a esta janela, va ao menu Arquivo / Relatorios....
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7.2.1. Relatorios Principais

@Relatﬁrius de Exames B o ] 1
E=ames Liberados I Etiquetaz de Laminas | Exames a Mao Descartar

Relatdrios Principais | Exames a Concluir I Exames Pendentes I Lates I Ezpelhos I
—Relatrio para visualizagao e imprezsao Yisualizagdo Ajuda |
" D Geraiz ¢ Protocolo € Rascunko 7 Laudo ’7E:-:ame: I ;I E =ibir |
—Impreszaon de Relatdnio
—Eramesz disponivei —Exames zelecionados———
Mome do Lote: Freencher | I =k |ITi|:IrII'I'II|'|
I >
Data do Late; 3 I fl
L 1
I— i # I
£
Localizar: _I .‘
| << |
[ registrolz]. 0 registrolz].

Quando usar

Geralmente se usa esta guia quando se deseja imprimir varios exames em
sequéncia.
O gue contém

O campo “Relatério” informa ao sistema qual relatorio o usuario deseja Exibir
ou Imprimir.

Para exibir a visualizacdo de impressao de um relatério, selecione-o na caixa
“Exame:” e cliqgue em exibir. O relatorio selecionado no campo “Relatorio” sera
mostrado.

Para imprimir um relatério, ou um conjunto de relatérios, primeiramente, clique
no botéo “Preencher”. Todos os exames disponiveis no sistema serdo mostrados na
caixa de selecao imediatamente abaixo do botéo.

Para inclur um exame na caixa de impressdao (a caixa “Exames
selecionados”), selecione-o com um cliqgue no nimero do exame e em seguida
clique no botéo _> |, para incluir todos os exames na caixa de Impresséao, clique no
botgo 2> .

Se desejar localizar um exame especifico, digite o seu numero na caixa
“Localizar:”. Na medida em que for digitando, o sistema procurara e selecionara o
primeiro exame da lista a coincidir com o numero digitado.

Se desejar imprimir um lote determinado, preencha as caixas “Nome do Lote”

e “Data do Lote”, e em seguida clique em . Todos 0s exames pertencentes ao lote
procurado serdo colocados automaticamente na caixa de impressao.

E possivel ainda excluir um ou todos os exames da caixa de selec&o, clicando
nos botdes _< lou Ll respectivamente.

Quando todos os exames desejados estiverem na caixa de impressao, basta
clicar no botdo “Imprimir’ para efetuar a impressdo do relatério selecionado no
campo “Relatorio”.

NOTA: os relatérios serdo impressos na ordem em que 0s exames estiverem dispostos na caixa de

impressédo. Para alterar esta ordem, selecione o exame e clique em 1' ou em il para colocé&lo

84



A
uma posicdo acima ou abaixo, respectivamente. O botao 24 organiza os exames em ordem
crescente, e impede que eles sejam organizados manualmente.

7.2.2. Exames A Concluir

Quando usar

Quando se precisar de uma lista com o0s exames prometidos para
determinada data que ainda nao foram concluidos, para saber em que estado se
encontra cada exame.

O gue contém

Além da data, pode-se filtrar por patologista e/ou por tipo do exame. O
relatorio exibe uma lista com o niumero do exame, nome do paciente, patologista
responsavel, lote em que o exame foi colocado, estado do exame (R=Recepcao,
A=Macroscopia, I=Microscopia, C=Conclusédo, E=Entrega, T=Arquivo Morto), se o
paciente possui servico de entrega, procedéncia e data prometida de entrega.

7.2.3. Exames Pendentes

Quando usar

Quando se precisar de uma lista dos exames que estdo marcados como
Pendentes (bilhete de pendéncia)

O gue contém

Contém a todos os exames que estdo pendentes informando quem colocou a
pendéncia, qual a pendéncia e a situacdo do exame. Para os laboratorios que
utilizarem lote o programa informara em que lote 0 exame se encontra e quem € o
patologias responsavel.

7.2.4. Lotes

Quando usar

Devera ser utilizado para fazer o gerenciamento dos lotes de exames.
O que contém

Contém todos os dados de um lote, desde o niumero do exame a dados da
peca. No campo inferior desse relatdrio existem espacgos para que técnicos possam
fazer a verificacdo do lote.

Para o botdo “Exibir”, somente a primeira caixa de sele¢do de datas importa,
e o relatorio € montado com todos os lotes da data escolhida. Ja para o botéo
“Resumo” sdo levadas em consideracdo ambas as caixas, e o relatdrio exibe
somente um resumo dos lotes por dia, com o nome do lote, a quantidade de exames
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e capsulas por lote, o patologista a quem o lote € destinado e um campo em branco
para anotacoes.

7.2.5. Espelhos

Quando usar

Esse relatério facilita a confeccao de listas de verificacdo para laudos em que
sao analisados sempre 0os mesmos dados.

Um espelho consiste em anexar dados de laudo a identificacdo do paciente,
podendo-se imprimir um rascunho onde o usuario precisara somente acrescentar ou
marcar o diagndstico para que depois o laudo seja inserido de forma mais répida
utilizando a Descri¢cdo Estruturada.

O que contém

Para que existam os espelhos, faz-se necesséria a sua criacdo prévia na
Descricao Codificada. Primeiramente se insere uma peca no Grupo (Utero, pele etc.)
e no codigo cria-se o item “Espelho” e digitam-se os dados que obrigatoriamente
terdo que ser analisados nesse grupo (obviamente que em cada dado conterd um
espaco ou itens a serem marcados para formar o laudo).

Exemplo:

Para diagnosticar um exame de Citologia Cérvico-vaginal, sempre se fara
necessaria a descricdo dos mesmos dados. Para isso, basta na aba “Espelhos”
escolher o nimero do exame, a etapa, 0 grupo e a regidao que se desejam espelhar
na identificacdo desse exame. Depois desses passos deve-se imprimir o rascunho e
nele (a medida em que for examinando) deve-se ir marcando ou acrescentando
manualmente os dados do diagndstico. O passo seguinte é inserir esses dados no
exame do paciente na etapa correspondente utilizando a Descricdo Estruturada ou
Codificada e o rascunho como guia.

7.2.6. Exames Liberados

Quando usar

Deve-se utiliza-lo para visualizar os exames que ja foram diagnosticados pelo
meédico e liberados para entrega.

O gue contém
Filtra-se por data e hora da liberacdo, e/ou por procedéncia do exame. O

relatério contém o numero do exame, nome do paciente e campos para assinatura
da pessoa que receber o exame e para a data de entrega.

7.2.7. Etiquetas de Laminas
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Quando usar

Quando se desejar imprimir etiquetas adesivas de identificacdo, para serem
coladas nas laminas dos exames.

O gue contém

Selecione o lote, o intervalo de exames ou a data, clique em exibir que
aparecerdo etiquetas com o numero de cada exame, a peca e a regido. Pode-se
também personalizar a impresséao, imprimir etiquetas de um determinado lote, inserir
etiquetas avulsas, gravar uma selecdo de etiquetas ou recuperar de um arquivo
salvo através do botéo “Relatério de Etiquetas por Lote”.

RELATORIO DE ETIQUETAS POR LOTE

A janela que se abrirh ao clicar neste botdo oferece varias opcdes de
personalizacdo de impresséo de etiquetas para laminas. Do lado direito da janela h&
um leiaute de como serdo impressas as etiquetas. No campo “Iniciais”, pode-se
digitar qualquer texto que se deseje que seja impresso nas etiquetas.

Se for necesséria a impressdo de alguma etiqueta que ndo esteja disposta
nos lotes, pode-se inseri-la através do botdo “Acrescentar Avulso”, onde se pode
adicionar tantas quantas forem necessarias no relatorio.

E importante ressaltar que o relatério somente sera impresso se algum campo
das caixas “Exame” ou “Regido” esteja marcada com “Todos serao impressos”.

7.2.8. Exames a Nao Descartar

Quando usar

E utilizado para se saber quais sdo os exames dos quais 0 material recebido
nao pode ser levado ao arquivo morto ou descartado (jogado fora). Sdo os exames
gue ainda nao foram concluidos, ou seja, que seu diagndstico ainda pode sofrer
alteracao.

O gue contém

Contém uma listagem com o numero de todos 0s exames gue se encontram
nas etapas de Recepcéo, Macroscopia, Microscopia ou Concluséo.

7.3. Ferramenta de Elaboracdo de Modelos de
Relatorios

7.3.1. No Relatério

Em alguns relatérios encontrados no programa, estd disponivel uma
ferramenta que possibilita edita-los. Quando um
relatério tiver em seu menu os itens que sdo | <Padio T = a
mostrados na figura ao lado, ser& possivel criar,
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alterar ou excluir um modelo de relatorio para o relatério que esta sendo visualizado.
Estdo dispostos na caixa de selecdo os modelos salvos. Assim para alterar

um modelo existente deve-se seleciona-lo e apertar o botédo 2y aparecera uma

janela do Reportbuilder, onde sera possivel alterar as caracteristicas do modelo de
relatorio.

Para criar um modelo clique no bot&o | , Com isso sera criado um modelo
aproveitando as caracteristicas do modelo que esta selecionado. Ja para excluir um

modelo cliqgue no botéo = , 1SS0 excluird o modelo que esta selecionado.

Para acrescentar modelos enviados pela Full Control:

1 - Descompacte o arquivo .ZIP que contém os modelos;

2 - Abra o Patho Control;

3 - Abra um exame na entrega;

4 - Visualize um laudo;

5 - Crie um novo modelo (aperte no botdo +), e digite um nome para o novo modelo;
6 - Altere 0 modelo (aperte no botao #, ao lado do - );

7 - Clique no menu Arquivo | Abrir;

8 - Localize o modelo que quer importar (que descompactou no passo 1);
9 - Clique em abrir;

10 - Clique no menu Arquivo | Sair;

11 — Salve;

7.3.2. No Reportbuilder

Neste topico daremos apenas nocdes de como fazer alteragbes em um
modelo de relatorio, utilizando o Reportbuilder.

7.3.2.1. O Ambiente

R ReportBuilder
Arquiva  Editar  Wisualizar Relatdrio  Ajuda

Céloulo  Desenho | Yisualizar Impress3o I

[Flagenmate | aaaaa=al=n

“L"? = n§||r|t af ol | ofe §||n|]|E|HITimesNewF|0man j|10 j||B|I H”%EEEl&'I‘ ﬂ!i|
“I FipePacientes = I Mome jl

L R T T b T T = T T T R e = WO £ KT r-C O LT N LTt N R RS R S KT I AL S
:° Faciente:| # ffvio E [ AuB
i [edicola] Pr.ral [ |
0 Fecwwi] [ ] [Exame ] [ 026843 Eonchoisl [ ]

=
o]

Sao exibidas trés abas:

Célculo: N&ao abordaremos nesse manual.
Desenho: Local onde faremos alteragdes em um modelo de
Relatorio.

Visualizar:  Impresséo: Local onde visualizaremos como o modelo
sera impresso.

88



Na aba Desenho, poderemos inserir textos, linhas, poligonos; inserir valores
extraidos do banco de dados, formatar textos e muitas outras coisas que nao serao
expostas neste guia.

7.3.2.2. Inserindo um Texto

Clique no botéo A e em seguida no local ‘
onde deseja que o texto se posicione. Quando

, LI B I B

um item do tipo texto é selecionado, na caixa 0 |10
. ; : -

editar aparecera o texto que perteAnce ao item, |-

altere esse texto para o qual vocé deseja que |-

apareca no seu relatorio.

ILaI:ueH 39

EL T T ] B

7.3.2.3.Inserindo uma Linha

Para inserir uma linha basta clicar
no botdao | e clicar no local que deseja
gue a linha se posicione. Escolha na caixa

de escolha o direcionamento da linha entre
topo, base, esquerda ou direita.

|h|l:|ll |E-IIZIII

7.3.2.4. Inserindo um Poligono

Para inserir um poligono basta | |[Retanguio =
. ~ i .
clicar no botdo '&® e clicar no local que i EY
deseja que o poligono se posicione. Fetangulo Aredondado
Escolha na caixa de escolha que tipo |: Elvadfadﬂﬂ"edﬂﬂdadﬂ I::E
de poligono vocé deseja. oo

7.3.2.5. Inserindo um Valor de um Campo do Banco de Dados

Para inserir  um | |[Fiepacientes *[Nome |
gar;pobtexto (lj_o bancé)o (Ee o e b [ Naluraldade Al e o
ados basta clicar no botdo |— :
A, ou no , caso O _D E’Efi?‘“
campo seja do tipo |-} ?zgﬂm
memorando, e clicar no |_ Telefone2
local que deseja posiciona- |- F s i —
lo. Escolha na caixa da '—

esquerda, a qual “tabela” o campo pertence, e na da direita, qual campo vocé deseja
inserir no modelo de relatério.

7.3.2.6. Formatando Textos

Caso queira mudar o tipo de fonte, tamanho, cor ou alinhamento selecione o
item que deseja formatar e cligue em um dos botdes abaixo para efetuar as
alteracdes que vocé deseja.
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A- 2.

Também se podem editar as caixas de texto e estas sao as ferramentas:

12345

10 11 12 13 14

Desloca a caixa para cima;

Desloca a caixa para baixo;

Desloca a caixa para a esquerda;

Desloca a caixa para a direita;

Alinha as caixas pela margem esquerda (para selecionar mais de uma
caixa basta clicar na primeira, sustentar a tecla <Shift> e clicar nas demais
caixas para depois edita-las);

Alinha as caixas pelo centro horizontal;

Alinha as caixas pela direita;

Alinha as caixas pelo topo;

Alinha as caixas pelo centro vertical,

10 Alinha as caixas pela base;

11.0rganiza em espacos iguais na horizontal;

12.0rganiza em espacos iguais na vertical;

13.Centraliza horizontalmente na faixa;

14.Centraliza verticalmente na faixa;

15.Diminui a caixa para a menor largura possivel,

16.Aumenta a caixa para a maior largura,

17.Diminui a caixa para a menor altura;

18.Aumenta a caixa para a maior altura.

Ghwb R

©OoN®

Instrucbes para carregar os sub-relatorios de imagem nos modelos de

laudo:

1 - Salve e descompacte o arquivo com os sub-relatérios;

2 - Visualize um laudo;

3 - Aperte no botdo com um triangulo que fica ao lado do + -;

4 - Na parte inferior da tela que se abriu havera vérias abas a primeira delas é Principal:
PipeExames. Clique sobre LaudolmagensMacro;

5 - Agora aperte em "Arquivo | Carregar SubRelat6rio”;

6 - Na tela que abriu localize o arquivo Macrolmg3x ou Macrolmg2x (3 ou 2) sdo o nimero de
colunas ou imagens por linha), dentro da pasta que descompactou o0 arquivo em anexo;

7 - Agora vocé deve apertar sobre LaudoMicrolmg;

8 - Repita 0 passo 5 e no passo 6 no lugar de Macrolmg escolha ou Microlmg2x ou
Microlmg3x;

9 - Agora vocé deve apertar sobre LaudoConclmg;

10 - Repita 0 passo 5 e no passo 6 no lugar de Macrolmg escolha ou Conclmg2x ou
Conclmg3x;

11 - Feche o ReportBuilder;

12 - Na pergunta que aparece escolha Salvar.
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8. Interpretacéo e correcao de erros

Abordaremos aqui possiveis erros que possam ocorrer durante a utilizacdo do
programas e o que fazer para corrigi-los ou preveni-los.

Ja conhecemos muitos erros e sabemos que ainda temos muito em que
melhorar. Estamos trabalhando para fazer do Patho Control uma ferramenta
completa e sem erros, para iSso é necessaria sua participacdo. Colabore conosco,
informando das falhas do sistema e das melhorias que vocé gostaria que fossem
implementadas.

Atualmente temos mais de 60 solicitacdes para alteragdo do programa e mais
de 80 pedidos de alteracdes atendidos em menos de um ano.

Estamos chegando a uma fase onde o suporte a perguntas e sugestdes, bem
como a implementacdo de funcbes acessorias, serdo as nossas principais
preocupacdes. Por enquanto ainda estamos fazendo implementacdes para corrigir o

programa ou mudancas criticas para o bom funcionamento do programa.
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8.1. Mensagens e solucdes de erros para o usuario

Mensagem: No envio da Macroscopia surge a mensagem “Falta representacao da
peca N°”

Explicacdo: Esta marcada a opcéo de “Controlar Fragmentos” e nao foi informada a
representacao de pelo menos uma peca,;

Solucédo: Abrir a janela de fragmentos e informar as informacdes solicitadas.

Erro: A descricao estruturada esta vazia;

Explicagéo: O arquivo que guarda as informagdes para esta ferramenta foi
corrompido;

Solucédo: Localizar um arquivo DAT que tenha 0, 1 ou 2 kb, apaga-lo e recuperar de
um backup o arquivo apagado.

Erro: A impresséo do rascunho pela visualizagdo e relatérios exames entra em loop
infinito ou a impressora fica cuspindo papel sem parar;

Explicacdo: Problema desconhecido;

Solucao: Desligar a impressora, reiniciar o programa, cancelar a impresséo, marcar
a opcao “Imprimir apds a Macroscopia” e enviar da macroscopia.

8.2. Problemas conhecidos desta versao

O primeiro laudo, mesmo que esteja configurado para imprimir duas vias, sé imprime
uma.

| Contorno: Imprimir um laudo uma vez e repetir a operacao (seré perdida uma via).

ERROS SEM CONTORNO

O link do relatério de pesquisa para o relatério de dados gerais s6 abre com o0s
dados do primeiro exame da pesquisa.

92



9. Glossario

Arquivo Morto — Situacao de um exame apos ter sido entregue.

Backup — Copia de Seguranca.

Bidpsia- O estudo anatomopatologico de fragmentos retirados cirurgicamente que
tem como objetivo diagnosticar e em algumas situagfes tratar uma leséo além de
fornecer parametros que servem como fatores prognadsticos e preditivos que
auxiliam na conduta do médico frente ao paciente.

Bloco de parafina - Cubo de parafina feito usando-se duas molduras em L
chamadas de placa de Leuckhart ou de modo mais moderno utilizando-se de formas
especificas denominadas “base molds” e que dao sustentacdo ao(s) fragmento(s)
embebidos em parafina, permitindo a adaptacédo ao micrétomo e tornando possivel a
realizacédo de cortes do tecido em fatias de espessura que medem cercade 5a 6
micra.

Campos — Espacos destinados a digitacao de informacdes.

Capsulas - Recipientes especificos onde sédo acondicionados os fragmentos
selecionados durante 0 exame macroscopico para posterior processamento.
Descricdo Codificada — Ferramenta de preenchimento de laudos em forma de
paragrafos.

Descrigéo Estruturada — Ferramenta de preenchimento de laudos em forma de
lista estruturada.

Fixador - Substancia utilizada para conservar, dentro do possivel, a forma e a
estrutura que as células tinham no momento em que foram retiradas do corpo
através de uma cirurgia.

Fragmentos — Seccdes representativas de uma bidpsia enviada a exame
histopatologico.

Laudo - Documento escrito, fundamentado, no qual os médicos expdem as
observacdes e estudos que fizeram e registram as conclusdes do exame
anatomopatoldgico.

Legenda - Texto explicativo que acompanha uma ilustragéo, uma gravura ou figura.
Logotipo - Marca constituida por grupo de letras, sigla ou palavra, especialmente
desenhada para uma instituicdo, empresa, etc.

Lote — Conjunto de capsulas que representa um ou mais exames, servindo para
controle durante o processamento técnico e durante a etapa da microscopia. O
relatorio de Lote serve também para controle de arquivo definitivo dos blocos e
laminas.

Macroscopia - Exame do espécime enviado para estudo andtomo-patolégico com o
olho desarmado.

Memorando - Participagdo ou aviso por escrito

Microscopia - Exame total ou parcial do espécime enviado para estudo anatomo-
patolégico com o uso de microscopio.

Prontuério - Ficha (médica, policial, etc.) com os dados referentes a uma pessoa
Protocolos - Cartdo ou papeleta em que se anotam a data e 0 niumero de ordem
com que foi registrado no laboratério um exame anatomo-patoldgico e que serve
como comprovante da entrega do espécime

Recorte — Representacao adicional de fragmentos de um espécime que necessita
de uma melhor avaliacao.

Regido — Subdivisdo de uma topografia. Por exemplo: Tiredide, regido “lobo direito”;
mama (topografia), regidao “QSE” = quadrante superior externo.
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Requisicéo - Documento onde o médico solicita oficialmente o exame anatomo-
patolégico
Topografia - Descricdo anatdmica e particularizada de uma parte do organismo

humano
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<F1>:
<F2>:
<F3>:
<F4>:
<Fb>:
<F6>:
<F7>:
<F10>:

<Ctrl> + <L>:
<Ctrl> + <D>:
<Ctrl> + <B>:
<Ctrl> + <P>:
<Ctrl> + <W>:

<Ctrl> + <X>:
<Ctrl> + <C>:
<Ctrl> + <V>:
<Ctrl> + <T>:

<Ctrl> + <N>:
<Ctrl> + <A>:
<Ctrl> + <S>:
<Ctrl> + <E>:

<Ctrl> + <Alt> + <S>:

<Ctrl> + <F>:
<Ctrl> + <I>:

<Ctrl> + <R>:

10. Teclas de Atalho

Ajuda

Descri¢do Estruturada

Descricdo Codificada

Descricdo Cito Ginecoldgica

Ferramenta de exames a concluir
Ferramenta de exames a assinar
Procurar campos da descricdo codificada
Trazer janela principal para frente

Visualizar laudo

Visualizar dados gerais
Visualizar relat6rio do ambiente
Imprimir relatério do ambiente
Exportar para Word

Recortar
Copiar
Colar

Alterar a fonte de todos os campos formatados do exame

Exame Novo

Abrir/Fechar exame

Salvar

Enviar — avancar/retroceder exame
Ferramenta de pesquisa de situacao

Exibir Fragmentos
Imagens

Procurar campos da descri¢ao codificada
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11. Anexos

Manual de instalacdo do UltraVNC.
Manual de configuracéo e utilizacdo do UltraVNC.
Manual completo para usuario final do ReportBuilder (“LearnRB.exe”).

Manual completo para desenvolvedores do ReportBuilder (“RBuilder.pdf”).
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MANUAL DE INSTALACAO DO ULTRAVNC

EN Download =101 x|
J Arouivo Editar  Exibir  Eawaoritos  Ferramentas Ajuda |ﬁ
— = o] P
|e-=»-1|QE3EE X o |E
JEndere;D I:IC:'l,Meus docurmentosiDownload LI I
Pastas x Mome
-2 Disquete de 3% (A2) a|[Dremp
I'_. 9 Wit (o §5tultravne exe |
- (i | Arquivas de programas
H {Z1 BancoBrasil

r_—J 1J Meus documentos Duplo C|ique obre 0
. 23 Download :
----- 1 msdowrid, brp | instalador
""" i;'; Recvcled
- 1 win9a
B[] WINDOWS =K | ¥
!2 objetofs) (Espaco livre em disco: 4,22 GE) 51,36 ME |@. Meu compukadar 5

Seleccione o Idioma do Assistente de x|

JA|  Seleccione o idioma para uzar durante a
‘iﬁ" |nztalacdo:

Clicar

N w1 B

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo do Ultr@v¥NC Release
1.0.0RC 18

0 Aszziztente de Ingtalagdo ird instalar o Uiea?/ME Release
1.0.0 RC 18 - Win32 no seu camputador.

E recomendadn que feche todas as outras aplicaces antes de
C:ontinuar.

Cligue em Seguinte para continuar ou em Cancelar para
cancelar a instalacao.

Clicar

Cancelar |
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fi5! Ultr@¥NC Release 1.0.0 RC 18 - Instalacdo

Contrato de hcencga
E importante que leia as sequintes informaciies antes de continuar,

Leia atentamente o zequinte contrata de licenga. Deve aceitar o2 termos do contratao
antes de continuar a instalaco.

MU GEMERAL PUBLIC LICEMSE il
Werzion 2, June 1391

)1 - Clicar

Copyright [C] 1933, 1991 Free Saoftware Foundation, Inc.

53 Temple Place - Suite 330, Bostan, Ma 021711-1307, US54
Ewveryone iz permitted to copy and diztribute werbatim copies
af thiz icenze document, but changing it iz not alloveed.

Preamble

02 - Clicar

The licenzes for most softvare are designed to take away your ;I

{~ Mo aceito o contrato

: x
< Anterior I Seguinte > I Cancelar |

{5l Ultr@¥YNC Release 1.0.0 RC 18 - Instalacio

Informagao
E importante que leia a3 seguintes informaciies antes de continuar,

[uando estiver pronto para conbinuar clique em Seguinte.

Utz MEC «1.0.0 RC1E - Win3d2 - Mayp 2004 :l
Copyright [C] 2002-2003 UkiaME Team - All rights rezerved

Thiz program iz free software; you can redistribute it andfor modify
it under the terms of the GMU General Public License as publizhed by
the Free Saftware Foundation; either version 2 of the License, or

Clicar

[at pour option] any later verzion.

Thiz pragram iz diztributed ik the haope that it will be useful,
but WwWATHOUT AMNY WARRAMTY: without even the implied warranty of
MERCHANTABILITY or FITMESS FOR A PARTICULAR PURPOSE. See the j

/

< Anterior I Seqguinte > I Cancelar |
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Smarcar

1@ Ultr@¥NC Release 1.0.0 RC 18 - Instalacao

Seleccione a localizagdo de destino

Onde deverd zer instalado o UlkriE'MNC Release 1.0.0 RC 187

0 Ulki@MC Releaze 1.0.0 RC 18 zera instalado na seguinte pasta.
Para continuar, clique em Seguinte.

Se deszejar zeleccionar uma pasta diferente, cligue em Procurar.

de programashU etk Pracurar... |

E neceszano pelo menoz 0.2 ME de espaco livie em disco.

Clicar

e

< Anterior I Sequinte > I Cancelar |

1@ Ultr@¥NC Release 1.0.0 RC 18 - Instalacao

Seleccione oz componentes

[ue componentes deverdo zer ingtalados?

vy

Selecciohe 0z componentes que quer instalar e deszeleccione 0z componentes que
nao quer instalar. Clique em Seguinte quando estiver pronto para continuar.

I Inztalacdo Personalizada j
UltravNC Server 1.3 MB
[ Ll M C Wiew

[ UltravMC Repeater 0.1 ME

& geleccdo actual necessita de pelo menoz 1.9 MB de espaco em dizco.

02 - Clicar

Cancelar |

< Anterior
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1@ Ultr@¥NC Release 1.0.0 RC 18 - Instalacao

Seleccione a pasta do Menu Iniciar

Onde deverdo zer colocados s icones de atalho da pragrama?

[niciar.

Fara continuar, clique em Seguinte. Se desejar seleccionar uma pasta diferente, clique

em Procurar.

Im Frocurar. . |

0z icones de atalho do programa serdo criadoz na sequinte pasta do Menu

Clicar

< Anterior I Sequinte > I Cancelar |

1@ Ultr@¥NC Release 1.0.0 RC 18 - Instalacao

Seleccione tarefas adicionais

[ue tarefas adicionaiz deverdo ser executadas?

Selecciohe az tarefas adiciohaiz que deseja gue o Aszistente de Instalacdo execute na

inztalacdo do Ur@EWHE Releaze 1.0.0 RC 18 & em seguida cligue em Sequinte.
Server canfiguration: \

[ Begister U@ T Server as a system service
[ Start or restart Ulr@VHNC service

Additional icans:

A

[ Create a Uliaih C Wiewer desktop icon >

Deixar marcado os itens
como esté ao lado

v Create a Uliaih G Server deskiop icon
[ Create a Ulni@NC Bepeater deskiop icon

File Azzociations:

v Azzociate v files with Ul C Wiewer

J

Clicar

< Anterior

Cancelar |
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1@ Ultr@¥NC Release 1.0.0 RC 18 - Instalacao

Pronto para Instalar
0 Azzigtente de [nstalacdo estd pranta para instalar o Ulr@EWHC Releaze 1.000
RAC 18 no geu comptadaor.

Clique em Inztalar para continuar a instalagdo, ou clique em Anterior e desejar rever ou
alkerar alguma das configuragtes.

Localizagdo de desting: -
[ %Arguivos de programashUlratyM e

Tipo de instalacio;
Inztalagdo Completa

Componentes seleccionadog:
lkratMC Server
ltraW M C Vigwer Ll
ltraWHC Fepeater

Pazta do Menu Iniciar;
krat M T -

[ 4] b

Clicar

< Anterior

1@ Ultr@¥NC Release 1.0.0 RC 18 - Instalacao

Informagao
E importante que leia as sequintes informacies antes de continuar,

[uando egtiver pranto para continuar clique em Seguinte.

* Ultr@WMC - Latest modifications ﬂ

= w1.0.0-RC 13 [v1 Releaze Candidate 18 ]
-Optimized RC17
-Caode analyzing to optimize perfarmance
Dirivver bug fiked
-zmioather moves
-zache fix
-4 ot of speed optimizations

= w1.0.0-RC17 [v1 Releaze Candidate 17]

DRIVER
-Drrivver cansigt of 2 partz, the actual mirrar driver and a mermary manager service.

Clicar
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iiuﬂ Ultr@¥NC Release 1.0.0 RC 15 - Instalacao 101 x|

Instalacdo do Ultr@ynNC Release
1.0.0 RC 18 concluida

0 Azszigtente de [nstalagdo concluiu a instalagio do U@ HC
Releaze 1.0.0 RC 18 no zeu computador. A aplicagdo pode ser
iniciada através dog icones ingtalados.

Cligue em Conclur para finalizar o Aszistente de Instalagao.

Clicar

< Anterior
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afin¥NC: Current User Properties

Para utilizar o UltraVNC
=

MANUAL DE CONFIGURACAO E UTILIZACAO DO

ULTRAVNC

Duplo clique

Na primeira utilizacdo aparecera a janela de configuracao

Apag_ar 0s ing Connections

asteriscos ¥ Accep ef Connections

yresentes

- Pazsward; I*m**

2 digitar:

nestre Dizplay Mumber or Ports to use: % Agkg
i Dizgplay W0
" Ports Main: 5300 Http: 5500

k5 Logon |

¥ Enable Java Yiewer [Http Connection]
W Enable ®dmep [+11 Connection]

~when Last Client Disconnects
' Do Nathing

" Lock Waorkstation [w2K]
" Logoff ‘Workstation

—Mizc,
¥ Enable Elank Monitor on Wiewer Feguest
¥ Enable File Transfer
[ 1 Log debug infos ta the WinWhC.log file
I allow Loopback Connections

Diefault Server Screen Scale: 14 I'I_

=101 x|

— Connection Settings
™ Force Wiew Only [dizable Yiewers Inputs]
[T Dizable Local Inputs [Keyboard & Mouze]
¥ Femove Deskiop Wallpaper

— Update Handling

¥ Foll Full Sereen [ Fast | Ek?" dEDr‘lSDLlIE I
v Poll Fareground 'Window---| = F'E:ITEIDnWEverr:EP
[T Pallwindow Under Cursor Received Only

v System HookDll
¥ “ideo Hook Driver

¥ Low Accuracy | Tubo Speed | €

—DSM Flugin
[T Usze IND Plugin detected...

j [Earfig |

marcar

— Share only the “Window M amed :

[ Shae I

— Quemy on incoming connection
[T Dizplay Queny qu 0 z
‘/

x|

Apply | LCancel |

Clicar
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OPCAO DE CONEXAO 1: Para fazer conexao adicionando
=

01 - Botdo direito
sobre o icone do
programa

02 —clicar em
“Add New Client”

| @S HBSLCEEENN@E DS L kst WHC o] erer
| Coimbas - uttack Exproes | (L rad¥-LE0- B E-sotup | TERRCRL The et .. | 1 |Maralc netabigia o .

Initiate ODutgoing Connection (Add New Clienk} El

01 - Telefonar para saber
Host Name: [200.167.135.211 < qual o nimero que deve
ser digitado aqui

1D code I

[ME:Hozt must be running WM Cwiewer in 'listen’ mode]

) 1

IF 1D iz uzed, Host=repetaer ip address \
__Coneel | 02 - Clicar
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OPCAO DE CONEXAO 2: Para ser adicionado

Caso a opcao 1 ndo funcione proceda da seguinte maneira

& g

Windows Updake

T

Definit acessos e padries de programas

WinZip

Programas L
Documentos k
Configuracdes L

Pesquisar L

Q@ & E U [

Ajuda

A

Em computadores com Windows 98 ou Windows ME

Executar...

Desligar. ..

Windows 2000 Professional

02 - Clicar

I i Iniciar<

2l x|

Digite o nome de um programa, pasta, documento ou
recurso da Internet e o Windows o abrira para wocg,

01 - Clicar

Abrir s Iwinichg| < ;i 01 - Digitar: WInIpCfg
oK B l 02 - Clicar
- 01 - Talvez seja
|_ Configuracdo de IP M= E3 | necessario alterar
— Ethemet Informag@es do adaptador / adaptador.
Selecione o
|PPP Adapter «— = PPP adapter
Endereqo do adaptador | 44-45-53-54-00-00
Endereco IF | 0ann
Mazcara de sub-rede | 00,00 '\‘\
Gateway paciEa | 02 - Telefonar
passando este nimero
_____ Liberar | Renowar |
Liberar tudo | Hen_u:wmtr'\mms inf, =
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Em Computadores com Windows NT, 2000 ou XP

Definir acessos e padries de programas

WinZip

Programas L
Documentos ¥
Configuracdes L
Pesquisar L

< 02 - Clicar
01 - Clicar
Executar 20 x|
Digite o nome de um programa, pasta, documento ou
recurso da Internet & o Windows o abrira para wocé,
2 P [ . . ..
Abrir: | cmd| < hd| 01 — Digitar: winipcfg
oK | 02 - Clicar
i 1

WINNT system32'\.cmd.exe

Microsoft Windows 2HHA [Uersao 5.8@.2195j
(G> Copyright 1985-28PA Microsoft Corp.

D:“Documents and Settings“Administrador>ipconfig

Conf iguracdo de IP do Windows 26088

04 - Clicar

Ethernet adaptador Conexdo de rede logal:

Sufixo DMS especifico de cdnex8o . interjato.com.br
Endereco IP. . . . . . . . . . . 122 _168.68_217
Mascara de sub-rede. . 7 . . . . . 255.255.255.8
Gateway padrdo . . . < . . . . . . 7 192.168.8.1

D:»Documents and SettingssAdministrador’> 03 - Telefonar

passando este nimero

i /

01 — Digitar: ipconfig 02 — Apertar a tecla ENTER
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FULL CONTROL

Solugbes em informatica
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